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Segun establece el REGLAMENTO DE BIENES DE LAS ENTIDADES LOCALES en su articulo
17, las Corporaciones estan obligadas a formar Inventario de todos sus Bienes y Derechos,
cualquiera que sea su naturaleza o forma de adquisicion.

OBJETIVOS BASICOS DE UN SISTEMA DE GESTION DE INVENTARIO

- Garantizar la permanente actualizacion del Inventario

- Establecer un flujo continuo de informacion entre la Contabilidad Financiera y el Inventario.

- Agilizar la toma de decisiones sobre futuras Inversiones.

- Tener presente la realidad patrimonial fisica y contable de la Entidad, con claridad y
transparencia.

ESTRUCTURA DE LA INFORMACION POR EPiIGRAFES

1- Inmuebles
1a- Inmuebles Urbanos
1b- Inmuebles Rusticos
1c- Vias Publicas

2- Derechos Reales

3- Muebles de Caracter Historico

4a- Valores Mobiliarios

4b- Créditos y Derechos

5- Vehiculos

6- Semovientes

7- Otros Bienes

8- Bienes Revertibles

9- Propiedades Inmateriales

Inmuebles no Inventariables

Existe la posibilidad de configurar los Epigrafes segln la necesidad de nuestros clientes:

Epigrafes Epigrafes
1A Inmuebles Urbanos 1A Inmuebles Urbanos
w | Edificios 2B Inmuebles Rusticos
» 2 Solares » | Parczlas
» 3 Yias Urbanas » 2 Vias Ruraks
» 4 Zonas Verdes y Dotacionakes » 3 Fuentes y Depdsitos
» & Parcz s Sobrantes 1€ Vias Publicas

2B Inmuebles Rusticos 2 Servidumbres

1C Vias Publicas 3 Muebles de Car. Histarico

2 Sernvidumbres 4A Valores Mobiliarios

3 Muebles de Car. Histarico 4B Créditos y Derechos

4A Valores Mobiliarios S Vehiculos

4B Creditos y Derechos B Semovientes

5 Vehiculos 7 Ctros Bienes

B Semovientes 8 Bienes Revertibles

7 Ctros Bienes

8 Bienes Revertibles
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M SiIMBOLOS
B CONTENIDO

B ARRANQUE PROGRAMA
Altas de usuarios
Asignar contrasenas a usuarios

B PANTALLA INTRODUCCION DATOS
B PROGRAMA INVENTARIO

> Mantenimientos
> Epigrafes
» Cdlculos Especiales
0o Amortizacion
o Aprobaciéon Inventario
o Cierre Inventario
o Listados de Rectificacion
» Bajas de Inventario

B Crear Archivos PDF y Excel
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SIMBOLOS

Registro Anterior

Registro Siguiente

Nuevo Registro

Grabar Registro

Borrar Registro

' Buscar registro
K

Cancelar
i Herramientas

@ Imprimir

Buscar Dato
i Ir al primer objeto de la lista o
seleccion
Eliminar Registro
s Clonar Registro
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CONTENIDO

MANTENIMIENTOS
= (Cargos
= C(Clases de Aprovechamiento
= (Clasificaciones
= C(lasificaciones 2
= Departamentos

= Destinos
= Inmuebles no Inventariables
= Notarios

» Textos de Certificacion
» Textos de Rectificacion
» Tipos de Creacién

* Tipos de Traccién

» Tipos de Vehiculo

» Titulos de Adquisicion
= Zonas

EPIGRAFES
= 1A Inmuebles Urbanos
* 1B Inmuebles Rusticos
= 1C Vias Publicas
» 2 Derechos Reales
= 3 Muebles de Caracter Histdrico
*= 4A Valores Mobiliarios
» 4B Créditos y Derechos
»= 5 Vehiculos
* 6 Semovientes
= 7 Otros Bienes
= 8 Bienes Revertibles
* 9 Propiedades Inmateriales

CALCULOS ESPECIALES
=  Amortizaciones
= Aprobaciones
= (Cierres
= Conexidn con Contabilidad
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LISTADOS / CONSULTAS
Rectificaciones

»= Resumen General del Inventario Rectificado

= Relacion Certificada de Aumentos y Bajas

= Relacién Certificada Detallada de Aumentos y Bajas

= Resumen General del Inventario Rectificado por Cuentas del P.G.C.P.
Referencias Catastrales

CONEXION A CONTABILIDAD

ADMINISTRADOR
» Entidades
= Usuarios
= Estado Entidad

VERSION

LISTADOS DE EPIGRAFES
Listar Certificaciones
Listados Comunes

% Listados Generales
*= Fichas
* Fichas modificadas en el ejercicio
» Fichas en blanco
= Etiquetas
» Bienes por Zona
» Listado de Operaciones realizadas
» Listado Datos basicos
» Listado datos basicos con cuenta contable
= Imagenes
» Bienes Asegurados
% Listados por Ubicacién
» Listado de Bienes detallado por Ubicacion
» Listado de Bienes por ubicacion duplicando cabecera
» Listado de Bienes sin detallar
% Listados de Amortizacion
» Bienes Amortizables
= Bienes Amortizables por Cuenta Contable
» Bienes Amortizados en el ejercicio
» Listar datos Amortizacién

Los listados por Ubicacion y de Amortizacion sélo aparecen en los epigrafes que procede.

Software Avanzado para Administracion Local
Avda.: Baron de Carcer, 48 12e 46001 VALENCIA Tel.: 96 303 94 00 Fax.: 96 352 20 57
http://www.gestion400.com



gestion cuatrocientos

ARRANQUE DEL PROGRAMA

| Acceder
Usuarios registrados OWidd su contrasefia Crear cuenta
Acceso IDENTIFICADOR USUARIO

Contrasefia ssssssssss

ADMINISTRADOR

> ALTA DE USUARIOS

Administrador

Entidades

El alta de un usuario debe realizarla el Administrador del programa

Gestion de Inventario y Patrimonio - Usuarios

& A oD X

Id =

Mombre

| configuraciones

B E

Nombre del
usuario

Anadir Entidad
al usuario

Gestion de Inventario y Patrimonio - Usuarios

e @ oD HE X

Id = G400

Nombre GESTION CUATROCIENTOS

| configuraciones

Seleccionar
\_ Entidad

Tras seleccionar Entidad o
Entidades, Grabar detalle.

AYTO - AYUNTAMIENTO DE PRUEBAS
FUND - FUNDACION GESCUA
PAT - PATRONATO DEPORTES
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gestion cuatrocientos

ADMINISTRADOR

> ENTIDADES

Administrador

__________

|Jsuarios

\
Gestion de Inventario y Patrimonio - Entidades \

Logotipo/Escudo

Entidad

A aDEM &

Codigo

Descripcidn

AYTO Irm'geneqﬂ

&
& AYUNTAMIENTO DE PR

| Direccidn

Lugar
C.P.
Provincia

Municipio A

Desplegar para
seleccionar

| Informacidn de Contacto

Telfl
Correo electrdnico

Telf2
Fax

Mol

[ Presidente

MNombre

| Secretario

MNombre

Tras Grabar la Entidad, introducir Ejercicio Contable:

| Entidades Contables

D—%—a————/—@;{
afo i Contable

Sl |
0 a-

b

empeza por VI

| Entidades Contables

| Entidades Contables

Afio

&= 2009

Entidad Contable

Grabar Cerrar  Bor
2]

% a

A2006 BEIERCICIO 2006
A2007 BIERCICIO 2007
A2008 BIERCICIO 2008
A2009 BIERCICIO 2009

Pulsar

Y Grabar.
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gestion cuatrocientos

COMO INCLUIR UNA IMAGEN O LOGOTIPO

Desde la opcién de menu “Creacién Entidades”, lo habitual sera anadir el Escudo / Logotipo del
Ayuntamiento, Entidad, Organismo Auténomo... que aparecera en la parte superior izquierda de
Listados / Informes.

Gestion de Inventario y Patrimonio - Entidades |

e @ oDEM &

Codigo =74 AYTO

Descripcidn =74 AYUNTAMIENTO DE PRUEBAS

Gestion de Inventario y Patrimonio - Entidades
=

No hay imdgenes
| Imdgenes de Imdaenes en Entidad Padre: AYUNTAMIENTO DE PRUEBAS

Pulsar
Anadir magen

Introduzca el archivo con fa nueva imagen | || Esaminar ?

~ B Nuevacarpets

Vil tavaitioe Nombre Fecha mod... Tipo Tamaric
E Documentos _1" PordCache3l)
- = Ayuntamiento
E’ Mudsica =
L || Esccol
EJ e [=] Escult
Wl 1 =] esculth
Carpetas v | [=|Fguarl
| EMERGIAPARATI + | [ Ginfa
1| Ficheros Gif ] Ginfal
1| Ficheros HTML | B Ginfa2
| Ficheros IPEG I =] LOGSE Tipo: Eurmatcr RTF
. Formularios [=]Logsec Tamafio; pr? ME'?
: s Fecha modificacion: 15/02/2006 10:34
4« Fotos (=] Logsev
1 Iconos = Mapa
.. Ordenanzas
U\ OrdenanTas 200F
Mombre: Esceol =
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gestion cuatrocientos

Gestion de Inventario y Patrimonio - Entidades

~

Detalle - Lista |

Pulsar
Introd

imagen
| Cargar imagen ||Cannela|

Lo s Fi\Carpets WEB ALGIMET Ficheros JPEG Escosl JPG Examinar...

Repetir proceso para afiadir mas imagenes
 Gestion de Inventario y Patrimonio - Entidades
= Detalle - Lista

Imagen se ha afiadido a la galeria
Imagenes de Imagenes en Entidad Padre: 1 - AYUNTAMIENTO DEMO

Pulsar para Anadir
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PANTALLAS DE INTRODUCCION DE DATOS

Practicamente todas las pantallas siguen la misma filosofia de introduccion de datos, como muestra
este ejemplo.

En la parte superior de la pantalla aparece una barra de herramientas, donde posicionando
el puntero del ratdn se visualiza una leyenda con la funcién que realiza.

Baja /\
Inventario Imprimir

\ o [
— ﬁo y Patrimonio - 1A Ficha /
AN

/ Pestanas intfroduccién

‘\de datos

Datos Técnicos Datos Registrales Mas datos

Eliminar de la
Base de Datos

Grabar Registro

Fecha de Alta31/12/2008 EEI Fecha de Baja Imdgenesja]

Descripdidn &
Patrimonio Municipal del suelo . .
Calendario Adicionar

| Linderos No .

o Imagenes
= Buscar -
| Bien Padre

Z .

Clave 3 § Descripcionz’

ACCEDER A LA APLICACION DE INVENTARIO

Identificarse:

ACceso inventarici@gestion400.com
Contrasefia sesssssssd|
Recuérdame |:|

Acceder
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gestion cuatrocientos

Seleccionar Organismo y Ano con el que se va a trabajar.

- Epigrafes | Mantenimie...| CGalculos... MM . .
Seleccionar Enfidad

| y Entidad contable

Entidad =
Entidad Contable T

M Epigrafes |Mantenimie...| Cilculos... Listados Administra,

Entidad

Entidad Contable  [ayUNTAMIENTD DE PRUEBAS
| CIUDAD DEPORTIVA MALAGA
ESTADIO OLIMPICO. ISLA CARTUJA
RESIDENCIA DEPORTISTAS. LA CARTUJA

W Epigrafes |Mantenimie...| Gilculos... | Listados/C... | Administr

Entidad = A‘r:UNTA.MIENTO DE FRUEBAS iV

Entidad Contable | =

M2009 Ejercicio 2009 icio Abierto.
M2008 Ejercicio 2008 {Ejercico Cemrado.
| —

Junto al ejercicio, se informa de su ESTADO: Cerrado o Abierto.
El modo habitual de trabajar, sera solo con un ejercicio abierto. Tras la Rectificacion y Aprobacion
del Inventario, se cerrara un ejercicio y se abrira el siguiente.

Como maximo se podra tener abiertos dos ejercicios consecutivos. El ejercicio anterior, en modo
Edicion; el posterior, solo Altas.

- Epigrafes |Mantenimie...| Cilculos... | Listados/C... | Administra...

Entidad &= | AYUNTAMIENTO DE PRUEBAS w
Entidad Contable ¢ v
M2008 Ejercicio 2009 { Ejercicio en mode solo Altas.

M2008 Ejercicao 2008 | Ejerccio en modo solo Edicign.
L™
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gestion cuatrocientos

MANTENIMIENTOS
CARGOS
feshicn de Tvenbaio ) Ll nnio e Comos Firmas para los Informes.
e @ 2DHE X# Cédigo: caracteres numéricos o
- . Alfabéticos.
Cﬂd'g? ) E/| Descripcién del Cargo.
Descripcion Ef Nombre: Introduccién del nombre de
Nombre G la persona que ostenta el cargo.

CLASES DE APROVECHAMIENTO

Gestion de Inventario y Patrimonio - Clases Aprovechamiento
Para Inmuebles Risticos
ER-EEY Cédigo: caracteres numéricos o
Alfabéticos
Codige & Descripcién: Frutales, Monte Bajo,
D Otros (por ejemplo)

CLASIFICACIONES
Gestion de Inventario y Patrimonio - Classificacions

& oD X

Cadigo =74
Descripcidn &

CLASIFICACIONES 2
Gestion de Inventario y Patrimonio - Classificacions 2

e @ oD HE X

Cédign G/
Descripcidn

DEPARTAMENTOS
Gestion de Inventario y Patrimonio - Departamentos

& 2D X

Cédige G|
Descripcidn &
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La aplicacion informatica ofrece la posibilidad de clasificar los Inmuebles Urbanos en
Departamentos. Esto va a permitir que se puedan ubicar los Bienes en un determinado Inmueble y

dentro de su Departamento.

Un “Departamento” se crea con la composicion que hagamos con los siguientes campos:

Clasificaciones + Clasificaciones 2 + Departamentos

La codificacion de dichas tablas es libre por parte del usuario, asi como la distribucion que se

haga de los inmuebles.

A continuacion, se anota un ejemplo de una “posible” distribucidon por Departamentos:

Clasificaciones

Clasificaciones 2

Departamentos

PB PLANTA BAJA

P1 PLANTA PRIMERA
P2 PLANTA SEGUNDA
P3 PLANTA TERCERA

01
02
03
04
05

SECRETARIA
INTERVENCION
URBANISMO
CULTURA

01 ZONA ADMINISTRATIVOS
02 DESPACHO JEFE SECCION
03 PASILLO

04 BANOS

05

Una posible composicién de Departamentos:

P1/02/01
P1/02/02
P1/02/03
P1/02/04
P2/03/01
P2 /03 /02
P2/03/03

DESTINOS

Planta 12 / Intervencién / Zona administrativos
Planta 1@ / Intervencion / Despacho Jefe Seccion

Planta 12 / Intervencion / Pasillo
Planta 12 / Intervencion / Banos

Planta 22 / Urbanismo / Zona administrativos
Planta 22 / Urbanismo / Despacho Jefe Seccion

Planta 22 / Urbanismo / Pasillo

Gestion de Inventario y Patrimonio -

e m =2 0E X

Cddigo g
Descripcidn

Destinos

Algunos posibles:

ADMINISTRATIVO
CULTURA
DEPORTES
ZONAS VERDES
POLICIA LOCAL
APARCAMIENTO
MEDIO AMBIENTE

0o N O O WN P

Software Avanzado para Administracion Local

Avda.: Baron de Carcer, 48 12e 46001 VALENCIA Tel.:

http://www.gestion400.com

96 303 94 00 Fax.: 96 352 20 57




gestion cuatrocientos

INMUEBLES NO INVENTARIABLES

NO integran el Inventario de la Entidad.
Si se decide utilizar la “Departamentalizacion”, se daran de alta para tener perfectamente
localizados los Bienes (por ejemplo, Local alquilado por el Ayuntamiento)

Gestion de Inventario y Patrimonio - Inmuebles no Inventariables

& 2D X
Cddigo & 001 Entidad AYUNTAMIENTO DE PRUEBAS Ima'gene@

| Descripcidn & |
Bajo alguilado Cf Coldn n.55 donde se ubica la Oficina "Espacio Joven™

Zona w

Departamento Bienes Contenidos

& X 7|
: Departamento 12 Clasificacion 22 Clasificacion

Tago v empieza por | % | empieza por ¥ |

Hay 0 registros en la lista

Crear Departamentos donde ubicar

wdcd de la EU

Utilidad mediante un ejemplo: ElI Ayuntamiento alquila un Local (se registrara como
Inmueble no Inventariable) donde se encuentra el Departamento de Juventud, con la finalidad de
que al dar de alta, en el “Epigrafe 7 — Otros Bienes”, el equipamiento informatico, mobiliario ... se
disponga de informacion sobre donde esta ubicado.

NOTARIOS
Gestion de Inventario y Patrimonio - Notarios
e oD X
Cddigo &
N.I.F.
Nombre = Datos que se capturan al
Primer Apelido & anotar las Referencias
Sl e L Registrales de los Bienes
Lugar
Cddigo Postal Provincia ¥
Poblacidn Municipio %
| Informacidn de Contacto
Teléfono 1 Teléfono 2 Mdvil
Ermail Fax
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TEXTO CERTIFICACION

Creacion de texto libre para la impresion de Certificaciones. Ofrece al usuario la posibilidad de
disponer de varios textos y en idiomas diferentes (castellano, catalan...)

Gestion de Inventario y Patrimonio - Textos de Certificacion

efonxsE

Descripcidn & |

{Texto Cabecera de pdgina & ]

[ Texto Pie de pigina mj

TEXTOS DE RECTIFICACION

Gestion de Inventario y Patrimonio - Textos de Rectificacion

efonxsE

Descripcidn &
[Texto Cabecera de pdgina & ]

{Texto Pie de pagina & |
| = .
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TIPOS DE CREACION (Epigrafe 9 — Propiedades Inmateriales)

Gestion de Inventario y Patrimonio - Tipos Creacion

e @ oD HE X

Ejemplos: Literaria, Artistica,

Codigo & Cientifica, Software ...

Descripcian

TIPOS DE TRACCION (Epigrafe 5 — Vehiculos)

Gestion de Inventario y Patrimonio - Tipos Traccion

| o x 01 MECANICA
e @ =0 # 02 MANUAL

03 ANIMAL
cédign 7| 04

Descripcidn &

TIPOS DE VEHICULOS (Epigrafe 5 — Vehiculos)

Gestion de Inventario y Patrimonio - Tipos Vehiculo
01 TURISMO
- EnlET: 02 CAMION
03 CICLOMOTOR
Codigo & 04 REMOLQUE
Descripcion &7 05

TiTULOS DE ADQUISICION

Gestion de Inventario y Patrimonio - Titulos Adquisicion
01 EXPROPIACION
e A D X 02 COMPRA
03 DONACION
cidign &7 | 04 POSESION INMEMORIAL
Descripcion & 05 SUBASTA PUBLICA
06

ZONAS (Inmuebles Urbanos y Rusticos)

Gestion de Inventario y Patrimonio - Zonas EjempIO:
01 CENTRO HISTORICO
e A =DM %8 02 ZONA PUERTO
03 BARRIO NAZARET
Cddigo jrff 04 POLIGONO YV
Descripcidn 57 05 POLIGONO VI

06
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EPIGRAFES

Datos minimos para poder Grabar un registro (valido para cualquier Epigrafe) en la aplicacién
informatica:

- Descripcioén del Bien

- Cuenta Contable

1 A- INMUEBLES URBANOS

La aplicacion informatica compone la Clave de Inventario del siguiente modo:

Entidad + Epigrafe + Ejercicio Alta + N° consecutivo

Clave & NUEVO REGISTRO Cddigo EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS EjercicioR/2009 Epigrafeds 1A (% | Inmuebles Urbanos | v

Identificativo Qatos Econdmicos Datos Admin\\ativos Cargas Datos \\cnicos Datos Reqist W35 datos

Nuevo
Registro
Patrimonio Municipal s
[ Linderos

Fecha de Adguid

Descripcidn

fa3112/2008 7] Fp Qe Imdgenesiiag

Entidad de
Jrabajo

Zona b
| Bien Padre |
Clave 57 %  Descripcidnz/

| Situacién
Codificada ]
Tipo de Via w
Mombre de la Via
Km Numero Duplicado Numero 2 Duplicado Dos
Bloque Portal Escalera Plantas Puarta
Cddigo Postal Poblacidn
Provincia »  Municipio v
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Datos Identificativos

Fecha de Adquisicion
Alta en Inventario

Fecha de la baja

Si no se conoce, puede quedar en blanco.
Por defecto 31/12 del ejercicio. El usuario la puede modificar.

Adjuntar fotografia Pulsando sobre la figura de la cdmara fotografica podemos anexar una
0 varias imagenes a la ficha de este inmueble, por supuesto
previamente debera existir la foto en nuestro ordenador o cualquier
otro dispositivo conectado (en la pagina 9 de este manual se explica
como adjuntar imagenes).

Descripcion Nombre del inmueble.

P.M.S. Patrimonio Municipal del Suelo S/N

Linderos

Zona Si previamente hemos creado la tabla de Zonas, (Inventario/Mantenimientos/Zonas)

al desplegar apareceran las existentes.

Bien padre Recuperar datos del bien padre.

Situacion Indicacion concreta del lugar donde se encuentra la finca.

Anadir Bien Padre

En esta aplicacion informatica y para cualquier Epigrafe, “Bien Padre” equivale a otro bien
(ya existente en la base de datos) que alberga el que se esta dando de alta en este momento.
En Inmuebles Urbanos, seria el caso de que dicho inmueble se encuentre alojado dentro de

un Inmueble Rustico.

En la linea del campo Clave existe un simbolo que es una linterna, al pulsar sobre la misma
con el ratdn, se mostrara la pantalla de Inmuebles Rusticos susceptibles de alojar el Inmueble
Urbano en el que se esta posicionado.

Bien Padre
Clave 37 S  Descripcidn@/

Gestion de Inventario y Patrimonio - 1A LUrbanos

- 7] Clave Descripcion Estado Inﬁ:':'};adrﬁ)
- empieza por | ¥ empieza por | W empieza por | ¥
] ] = | ™
¥TO1B2009000000001 PARCELA LOS PINARES ALTA 250.000,00 ©
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Datos Econdmicos

Coste de Adquisicion

Valor que corresponderia en Venta (a)

Valor Construccion / Valor del Suelo  (Este Ultimo no amortiza)

Valor de Inventario Se compone con Coste de Adquisicion + Operaciones de Apreciacion —
Operaciones de Depreciacion (en estas NO se incluye la Amortizacién)

Amortizacion Acumulada Recoge el importe de acumulado de las amortizaciones anuales.

Frutos y Rentas que produce

Cuenta Contable El combo muestra aquellas cuentas susceptibles de elegir.
Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas Datos Técnicos Dato
Coste de Adquisicidn 230.000,00 £
Valor que corresponderia en Venta 230.000,00 € Actualizar con valor Inventario |L
Valor Construccidn 200.000,00 € valor del Suelo 30.000,00 €
Valor de Inventario 230.000,00 € D

Frutos y rentas que produce

Amaortizacidn acumulada 0,00 € D
Cuenta Contable 221 &/ | 221 Construcciones. Lw
.Y
Amortizacion 220 Terrenos,bienes naturales |
221 Construcciones.
D 222 Instalaciones técnicas.
Amortizable Calcular 223 Maguinaria.
224 Utillaje.
£
Manual Cuota 226 Mobiliario.
Fecha de Inicio Valor Residual € Afios vi| 227 Equipos procesos informac
R . | 228 Elementos de transporte.
Tasa de Amortizacion  Cuota Anual de Amortizacion 298 Otro inmaoviliz. material )
230 INVERS. OTROS ENTES PUBL.
Amortizacion Explicacion de todo lo relacionado con la misma se encuentra en el Anexo

Amortizacion.

(@) Marcando la posibilidad de “Actualizar con Valor Inventario” el “Valor que corresponderia
en Venta”, este Ultimo adquirird automaticamente el importe del Valor de Inventario siempre que
se produzca una Apreciacion / Depreciacion que modifique su importe.

Valor Venta = Valor Inventario, tomando el Valor de Venta todas las modificaciones que recaigan
sobre el Valor de Inventario.
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gestion cuatrocientos

Datos Administrativos

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas Datos Técnicos

Destino ]
Acuerdo Administrativo
Expediente de Adquisicion
Lugar de archivo de Expediente
| Sequro
Compafiia
N péliza
Tipo
Importe €
Valor asegurado €
[ Perindo |
Fecha de Inicio Fecha de Fin

Cargas

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas D

| Derechos personales sobre el bien |

| Derechos reales a favor del bien

| Derechos reales que graven el bien
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gestion cuatrocientos

Datos Técnicos

Naturaleza de Dominio  Patrimonial, Servicio Publico, Uso Publico, Bien Comunal.
Estado de conservacion Bueno, Regular, Malo.

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas Datos Técnicos
Maturaleza del Dominio b
Afio de Construccidn
[Plantas | [ Superficie |
Sobre rasante Solar
Bajo rasante [ Construida Total |
Bajo nivel
Sobre nivel
Estado de conservacion b
| servicios |
luz [ ] agua[ ] Telfono[ | Akrma[ ] Ac[ ] Garaje[ |
Exterior Interior Instalaciones Observaciones Técnicas
Pavimento
Estructura
Fachada
Botdnica

AC = Aire Acondicionado.

Datos Registrales

Titulo de Adquisicion Los Titulos de Adquisicidn seran los que previamente se hayan grabado
en el “"Mantenimiento de Titulos de Adquisicion”.
Referencia Catastral Ofrece la posibilidad de anotar mas de una Referencia Catastral.
[Referencia Catastral )
I
Manzana n® sec 3¢ Posicidn centrom/ N® cargoR
Digito de control 1 57 Digito de control 25
Valor €
Referencia Catastral
& % Ver Mapa Ver Mapa Completo -@
- Referencia Catastral
ElnplEzap[xVI Emplﬂapuvl ElnplEzap[xVI Emplﬂapuvl e
& [v]46077A 39816 0001 F
& v 4e6077A 42815 0629 W v
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gestion cuatrocientos

Con LOCALGIS (Sistema de Informacion Geografica para Ayuntamientos) y la/s
Referencia/s Catastral/es, acceso a la ubicacion geografica de las mismas:

s

gestidn |
y cuatrocientos

Wia Mo Buscar

a0 Buscar

LA QBEOGUYRPHE

LOCALCIS

Capas

@ Provincias

¥ Parcelas
@ default

MASA

Altimetria

¥ + Municipios

At default

w Marcas de posicién

& 46077A298160001FP

1 46077A428150629WX

‘

43810
46807
5. del Catasttg
41805
43803 E
42799
s
43

o 0 &

gestion
cuatrocientos
Wis Mo Buscar

E Buscar

LOCALGIS

Capas
@D Provincias

+ Parcelas

[ geraun
02 masa
¥ 5 pitimetria
 Municipios

ik default

w Marcas de posicién

T 46077A3098160001FP
% 46077 A428150629WX
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gestion cuatrocientos

Las posibilidades de visualizacion de las Referencias Catastrales:

Referencia Catastral
g 3¢ [Ver Mapa] |ver Mapa Completo | M
- 5] Referendia Catastral
empiezapﬂ VI empiaza por VI empieza por
v 30816 0001
& [ 4e077A 42815 0629

Ver Mapa: mostrara la ubicacion de las Referencias marcadas con la tilde.
Ver Mapa Completo: mostrard todas las Referencias Catastrales del registro y presentando una
coloracién mas intensa aquellas que el usuario marque con una tilde.

Otros datos de la pestana:

Registro de Propiedad Donde esté inscrito el Inmueble.

Referencia Registral Con la posibilidad de afadir mas de una Escritura

Notario Al desplegar el combo, apareceran aquellos dados de alta desde
“Mantenimientos / Notarios”

| Registro de Propiedad |
Registro M.2 de Valencia

{Referencia Registral |
|

Fecha de Escritura 05/01/2009

Numero de Protocolo 57

Notario M

Tomo Libro Folio
Finca Inscripcidn

MAS DATOS...

Memorandum

Introduccidn libre de un texto Memorandum, donde se puede escribir, o pegar un texto ya existente

Memorandum Departamentos Bienes Contenidos Operaciones In

[ Memordndum |
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gestion cuatrocientos

Departamentos

Definir, si procede, la composicion

de Departamentos del Inmueble.

| Departamentos

{ Departamentos | |

Departamento 57 | DESPACHO JEFE SECCION | %
13 Clasificacidn
28 Clasificacidn

PLANTA PRIMERA | »

|NTERVEMNCION
URBANISMO
Departamento 13 Clasificacion 23 Clasificacion
empiezap-mVI anpiuap-nrvl empiezap-mVI
D ZOMNA ADMINISTRATIVOS PLANTA PRIMERA INTERVENCION
D DESPACHO JEFE SECCION PLANTA PRIMERA INTERVENCION
D ZOMNA ADMINISTRATIVOS PLANTA SEGUMNDA SECRETARIA
D DESPACHO JEFE SECCION PLANTA SEGUNDA SECRETARIA
D DESPACHO JEFE SECCION PLANTA TERCERA CULTURA

Desde esta misma pestafia y una vez ubicados los Bienes, al pulsar sobre un determinado
Departamento, nos apareceran los Bienes emplazados en el mismo.

| Departamentos |

&/ | ZONA ADMINISTRATIVOS
PLANTA PRIMERA | w
INTERWENCION | %

Departamento hd
18 Clasificacion
22 Clasificacion
{Bienes Contenidos |

Trasladar =
- Clave Descripcion
Collal

|:| AYTO72009000000001 ORDENADOR IBM

|:| AYTO72009000000002 MESA OFICINA METALLZADA
|:| AYTO72009000000003 MESA OFICINA METALIZADA
|:| AYTO72009000000004 SILLA TAPLFADO NEGRO

|:| AYTO72009000000005 SILLA TAPIZADO NEGRO

ofreciendo la aplicacion informatica la posibilidad de trasladar, de forma automatica, todos o los
seleccionados de un Departamento a otro o de un Inmueble a otro.

tenidos

rasladar -@
i Clave Descripcion
ROz

AYTO72009000000001 ORDEMNADOR IBM
AYTO72009000000002 MESA OFICINA METALIZADA
|:| AYTO72009000000003 MESA OFICINA METALIZADA
AYTO72009000000004 SILLA TAPIZADO MNEGRO
|:| AYTO72009000000005 SILLA TAPIZADO NEGRO
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Bienes Contenidos

Conforme se van ubicando Bienes en cada Inmueble, se van agregando automaticamente en su
respectiva pestafa de “Bienes Contenidos”.

Operaciones

QOperaciones

Tipo de Operacidn .'5/

Descripcidn INSTALACION ASCENSORES

Valor & 125.000,00 €

Fecha 18/03/2009 £

Sobra s prm——
Valor del Suelo

Tipos de Operacion: Apreciacion / Depreciacion, que suponen un aumento del Valor de Inventario

0 una disminucion, respectivamente.

Descripcion

Valor

Fecha

En caso de Inmuebles Urbanos la operacion de Apreciacion/Depreciacion recae sobre el

Valor de Construccion o del Suelo, a eleccion del usuario.

Incidencias

L i Valor
Fecha Descripcion Tipo Anterior Yalor Nuevo
- Sl[empiezopor =1 [empiezepor == =1 [ =] |
(3
Ha sido dado de alta en
[ 25/10/2007 e A u] G000, 000
[T 20/10/2007 Afiadido Departarmenta 14 ] ]

Histérico de todo lo acaecido sobre dicho bien. Hay Incidencias que por carecer de

importancia, el usuario puede eliminar; otras, sin embargo, siempre quedaran registradas: Alta
Inventario, Modificacion Valor Inventario, Amortizacion Anual...

B Baja en Inventario. El bien permanece en la Base de Datos en Estado de Baja
1 | Elimina registro de la Base de Datos.
& | Imprimir Ficha
Clonar registro: Genera un nuevo Cdédigo de Inventario con los mismo datos del
- actual (exceptuando Referencias Catastrales y Registrales).

De utilidad cuando se ha adquirido un Edificio y se estan dando de alta uno a uno
todos sus pisos... entre otras.
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gestion cuatrocientos

1 B- INMUEBLES RUSTICOS

Similar a Inmuebles Urbanos, excepto su ubicacion que se expresara en términos de Paraje,
Poligono y Parcela Catastral (posibilidad de incluir varias).
Clave &7 AYTO1B20029000000001 Codigol EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS Ejercicios 2009

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas Datos Técnicos Da
Fecha de Adquisicidn Fecha de AIG31£12.I‘ZDDB Fecha de Baja Ima'gene@
Descripcidn &/ |PARCELA LOS PINARES
[ Linderos |

Morte: Camino La Fuente
Sur: Huerto D.Francisco Vidal
Este: Huerto Dfia. Maria Peirg|

Zona b
Provincia WVALENCIA * | Municipio GANDIA v
| Ubicaciones
| Ubicacidn |
Zona 0 Poligono  © Parcela 0 Pargje G

1 C - VIAS PUBLICAS

Gestion de Inventario y Patrimonio - 1C Vias Publicas

ca=2DHBA S

Clave G/ NUEVO REGISTRO Cddigo EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS HercicioR/2009  Epigrafeqy 1C

Identificativo Datos Econdmicos Datos Técnicos Datos Registrales Datos Administrativos I3

Fecha de Adquisicisn Fecha de Alta31/12/2008 5] Fecha de Baja Imdgenesiiaj
[Via Publica |

Codigo Tipo

MNombre

Descripcidn =74
Zona Ad
[ Limites |

[ Mamero par | [ MGmero impar |
Desde Hasta Desde Hasta

Km Inicio Km Fin

Si hay asociado un Callejero, se puede capturar el Nombre donde “Via Publica”, en caso contrario,
se anota el nombre de la via donde “Descripcion”.
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gestion cuatrocientos

2 - DERECHOS REALES

Gestion de Inventario y Patrimonio - 2 Derechos Reales

c@dsDEHBAS

Clave 5/ NUEVO REGISTRO Cddigo EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS afioi/2009 Epigrafei/2

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Datos Registrales Mds datos
Fecha de adquisicién Fecha de Atta31/12/2008 7] Fecha de Baja Imagenesiisj
Descripcidn &

[Inmueble I

"Sobre el que recayere el Derecho Real”

| Emplazamiento
Codificada ]
Tipo de Via b
Nombre de fa Via
Krn Ndrmero Mlrmero 2
Portal Puerta Blogue
Codigo Postal
Provincia » | Municipio_ %

3 - MUEBLES DE CARACTER HISTORICO

Gestion de Inventario y Patrimonio - 3 Muebles Car.Hist.

c@=s0EdBAS

Clave 3¢ MUEVO REGISTRO Cddigo Hercicio®/2009 EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS Epigrafesy3

Identificativo Datos Econdmicos Inforrmacidn Datos Administrativos Mas datos
Fecha de Adquisicidn Fecha de Atta31/12/2008 7] Fecha de Baja Imagenesiisj
Descripcidn &

Custodia

Tipo de bien padre

| Observaciones Inmueble no Inventanzble

14 Inmueble Urbano

1B Inmueble Rustico

1C Via

3 Mueble de Cardcter Histdnco
5 Vehiculo

7 Crro Bien
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Para este Epigrafe, asi como en el “5 — VEHiCULOS” y en el "7 — OTROS BIENES”, en la pestafia de
“Datos Econdmicos”, se puede incluir informacion sobre la FACTURA:

NUmero de Registro N© Registro de la Factura en SICAL
Codigo y Ano NO Obligacién Reconocida (SICAL) y Ano
Descripcion Texto Factura

N° doc. Proveedor NO de Factura

Proveedor / Nombre Proveedor NIF / CIF Proveedor y Nombre o Razon Social

| Factura |
Afio 200%  NOmero de Registro 2530 @ Cddigo

| Deseripcidn

Mam. doc. Proveedor
NIF/CIF Proveedor
Mombre Proveedor

Para los clientes que tengan nuestra aplicacién de SICAL, anotando el Afio y N° de Registro
de la Factura y pulsando sobre el ‘prismatico’, automaticamente quedaran rellenos todos estos
campos.

4 A - VALORES MOBILIARIOS

Gestidn de Inventario y Patrimonio - 4A Valores Mobiliarios

ced=2DEBA S

Clave G/ NUEVO REGISTRO Codigo EntidadAYUMTAMIENTO DE PRUEBAS FEjerciciod/ 2000 Epigrafefs4a

Indentificativo Datos Econdmicos Memorandum Operaciones Incidencias

Fecha de Adquisicidn £3] Fecha de Alta3112/2008 7] Fecha de Baja Imdgenes(ia]
Descripcidn =

Entidad Emisora

N2 de Titulos

Serie Nurmeracidn

Capital Mominal

Lugar de Depdsito
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4 B - CREDITOS Y DERECHOS

Gestion de Inventario y Patrimonio - 4B Créditos/ Derechos

e@d=2DEHBAS

Clave 5 NUEVO REGISTRO Codigo EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS EjercicioR/2009 Epigrafe 4B
Identificativo Datos Econdmicos Memordndum Operaciones Incidencias

Fecha de Adquisicidn Fecha de Ala31/12/2008 Fecha de Baja

Imdgenesiis]
Descripcidn &

Entidad Deudora
Titulo de Adguisicidn

Vencimiento 31/08/2012

Gestion de Inventario y Patrimonio - 4B Créditos/ Derechos

«@d=2DEBA S

Clave & MUEVO REGISTRO Codigo EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS  Ejercicio=/2009

Identificativo Datos Econdmicos Memordndum Operaciones Incidencias
Importe Inicial 50.000,00 €
{Importe Pendiente 45.000,00 € ]
Cuenta Contable 252 5 252 Créditos a largo plazo. L

El Importe Inicial del Crédito se rebajara registrando Operaciones de Depreciacion, por los
importes reembolsados por el Deudor.
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5 - VEHICULOS

Gestion de Inventario y Patrimonio - 5 Vehiculos

cea=2DEHBAS

Clave &/ NUEVO REGISTRO Cddigo EntidadAYUMTAMIENTO DE PRUEBAS afioR/2009 Epigrafess

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Datos Técnicos Mas datos
Fecha de Adquisicidn &7] Fechade AIGS‘IHZQMB Fecha de Baja IrrEigene@
Descripcidn &

Matricula Tipo de vehiculoi
Marca AUTOBUS
Bastidar CAMION
MOTOCICLETA

Modelo REMOLQUE
NP de motor LLileo s
Tipos de Traccidn MECANICA |+
Titulo de adquisicidn b
Tipo de bien padre v

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Datos Técnicos

Naturaleza del Dominio SERVICIO PUBLICO |+

Cilindrada Potencia
| Dimensiones |
Longitud Altura Anchura

6 - SEMOVIENTES

Gestion de Inventario y Patrimonio - 6 Semovientes

cadDHBAS

Clave G/ NUEVO REGISTRO Hercicio®/2009 EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS Cddigo Epigrafeds6

Identificativo Datos Econdmicos Memorandum Operaciones Incidencias
Fecha de Adquisicin Fecha de AIGS‘IHZQMB Fecha de Baja IrrEigene@
Descripcidn &
Especie
Marca

Namero de Caberzas
Persona Encargada

| Ubicacién

Tipo de bien padre ¥
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7 - OTROS BIENES

Gestion de Inventario y Patrimonio - 7 Otros Bienes

«@d=2DEBA S

Clave &7 NUEVO REGISTRO Cddigo EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS EjercicioS/2009 Epigrafes/7

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Mas datos
Fecha de Adquisicidn Fecha de AIG31£12.I‘ZDDB Fecha de Baja Ima'gene@
Descripcidn &
Mimero de Serie
Tiulo de Adquisicién ]
(NL:IFI"I. elementos ]
Tipo de bien padre v
NUmero de Elementos La aplicacion informatica dara de ALTA tantas entradas en Inventario

como cifra se especifique en este campo. Se recomienda utilizar
siempre que se adquiera mas de una unidad de un mismo elemento
(ej. compra de 6 sillas...)

8 - BIENES REVERTIBLES

Gestion de Inventario y Patrimonio - 8 Bienes Revertibles

e@d=2DEHBAS

Clave MUEVOQ REGISTRO FHercicio/2009 EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS Cddigo EercicioS/2000 Epigrafes/8

Identificativo Datos Econdmicos Mermorandum Incidencias
Fecha de Adquisicidn Fecha de AIG31£12.I‘ZDDB Fecha de Baja Ima'gene@
Descripcidn &

Mombre de |3 finca
Mamero de puesto

Adjudicatario
Fecha de Concesidn Fecha de Caducidad
| Plazo de Concesidn |

Desde Hasta £7]
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9 - PROPIEDADES INMATERIALES

Gestion de Inventario y Patrimonio - 9 Propiedades Inmateriales

ce@sNHBAS

Clave 5/ NUEVO REGISTRD HercicioR/2009 EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS Cddigo Epigrafesy/9

Identificativo Datos Econdmicos Mermorandum Incidencias
Fecha de Adquisicidn Fecha de Alta 31/12/2009 Fecha de Baja Ima'gene@
Descripcidn &
Soporte & w
Tipo de Creacidn
Inseripcidn & | ARTISTICA
CIENTIFICA
LITERARIA
SOFTWARE
Soporte Tangible / Intangible

Tipo de Creacién Apareceran aquellas que se dieron de alta desde Mantenimientos.
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CALCULOS ESPECIALES

AMORTIZACION

Dentro de Calculos Especiales se encuentra la opcién de menu para calcular la Dotacion
Anual a la Amortizacion:

‘ Seleccion... | Epigrafes ‘Mantenimie...| Cilculos... ‘
Entidad &= AYTO DescripcidnZ/AYUNTAMIENTO DE PRUI Gestion de Inventario y Patrimonio - Amortizacion
Calculos Especiales Hercicio 2009

@] _____________________________________ Entidad AYTO, AYUNTAMIENTO DE PRUEBAS

Aprobaciones { Calouls de Iz amortizacidn |

El funcionamiento es muy sencillo. Antes del Cierre de Inventario, bastara con pulsar sobre la tecla
“Cdlculo de la amortizacion”.

Algunas consideraciones:

1- Para cada registro amortizable, hay que especificar una serie de valores, como “Afos de
Vida Util”, “Fecha Inicio Amortizacion”... ya que en caso contrario, la aplicacion informatica
supondra que ese elemento NO es amortizable.

2- Durante el ejercicio, se pueden realizar cdlculos de la amortizacién cuantas veces necesite el
usuario (por que precise hacer estimaciones de la amortizacion...), pero la amortizacion
valida sera la ultima calculada antes del Cierre Inventario.

BIEN AMORTIZABLE

Para establecer que un Bien es Amortizable, situados en el Registro, pestafia de Datos
Econdmicos:

Amortizacion

Amortizable Calcular

Manual O] Cuota €

Fecha de Inicio E7 Valor Residual € Afios vida dtil 0 Meses vida dtil 0
Tasa de Amortizacion Cuota Anual de Amortizacion €

Informacion requerida:
- Fecha Inicio Amortizacion
- Valor Residual (si procede)
- Vida Util: expresada en afios y/o meses.

Con los citados datos y pulsando Grabar &
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Amortizacion

Amortizable Calcular

Manual O cuota €

Fecha de Inicio 01/01/2009 Valor Residual € Afios vida Uil 50 Meses vida dtil 0
Tasa de Amortizacidn 1846154 Cuota Anual de Amortizacidn 4.000 €

Se obtiene la Tasa Porcentual de Amortizacion asi como la Cuota Anual.
El método de amortizacion aplicado es la AMORTIZACION LINEAL.

Amortizacion Manual

Amortizacion

Amortizable Calcular

Manual Cuota 666,66 €

Fecha de Inicio Valor Residual € Afios vida (til 0 Meses vida (til 0
Tasa de Amortizacion  Cuota Anual de Amortizacidn €

Si para un determinado bien se ha seleccionado la Amortizacion Manual, la dotacion anual sera la
Cuota que haya anotado el usuario.

Base Amortizable

Como norma general, sera el Valor de Inventario.

Solo para los Inmuebles, se distingue “Valor de Construccién” y “Valor del Suelo”, ya que este
ultimo no es amortizable.

Amortizacion Acumulada

Valor que se va incrementando con el “Calculo de la Amortizacion” afio tras afio.

Los epigrafes que se amortizan tienen una serie de listados sobre la amortizacion.

Los listados de Amortizacion son los siguientes,

Listado de bienes Amortizables

Listado de bienes Amortizables por Cuenta
Listado del total de Amortizados por Ejercicio
Listado de Datos de Amortizacdn
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CASO PRACTICO DE PUESTA EN MARCHA DE LA APLICACION DE INVENTARIO

Supongamos que el primer Inventario a aprobar con la Aplicacion Informatica de Gestién400 es el
del afo 2008.

Normalmente, la forma de proceder es la siguiente:

Creamos una ENTIDAD CONTABLE DE 2007. Recogera los bienes adquiridos antes de 2008, con el
objeto de que todos estos bienes figuren como integrantes del Patrimonio con anterioridad a
01/01/2008.

Clave %/ NUEVO REGISTRO Cddigo EntidadAYUNTAMIENTO DE PRUEBAS  Ejercicio=/2007

Identificativo atos Economicos Datos Administrativos Cargas atos Tecnicol
Fecha de Adquisicidn Fecha de Ala 311121983 €] Fecha de
Descripcidn &/ BIBLIOTECA MUNICIPAL

Aunque su alta se registre en una Entidad de 2007, en la Fecha se anotara aquella en que la
adquisicion se hizo efectiva.

Los datos referentes a la Biblioteca Municipal son los siguientes:

Fecha Adquisicion: 15/10/1993

Coste Adquisicion: 100.000,00 €
Valor Construccion 60.000,00 €
Valor del Suelo 40.000,00 €

Amortizacioén Lineal.
Vida Util: 50 afios.
Fecha inicio amortizacion: 01/01/1994

La primera amortizacion anual que se calculara desde esta Aplicacion de Inventario sera la
del ejercicio 2008.
Con anterioridad a 2008, el bien habia amortizado desde 1994 a 2007 (14 afios)

60.000,00 / 50 anos = 1.200,00 € Dotacion Anual a la Amortizacion
Amortizacion hasta 2007 = 1.200,00 x 14 = 16.800,00

Como Datos Econdmicos de la Biblioteca Municipal, anotaremos los siguientes:

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas atos Tecr
Coste de Adguisicidn 100.000,00| €
Valor que corresponderia en Venta 100.000,00| €
Valor Construccidn 60.000.00 € Valor del Suelo 40.000,00 €
Valor de Inventario 100.000,00 €
Frutos y rentas que produce
(Amortizaciu:’un acumulada 16.800.00 € ]
Cuenta Contable el &/ 221 Construcciones. w
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——
Amortizable Calcular
Manual [] cuota €
Fecha de Inicio 01/01/1983 Valor Residual € Afios vida otil 50
Tasa de Amortizacidn 2 Cuota Anual de Amortizacidn  1.200,00 €

Las amortizaciones posteriores 2008, 2009 y siguientes se registraran cuando “Calculo de la
Amortizacion” e irdn incrementando anualmente y de forma automatica la Amortizacién Acumulada.

Entidad Contable 2008

Se registraran las Altas y Bajas producidas durante el Ejercicio 2008.
Amortizaciones, Aprobaciones de Inventario, Rectificaciones, Cierres... procediendo de manera
habitual
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APROBACION INVENTARIO

Gestion de Inventario y Patrimonio - Aprobaciones
Cilculos Especiales |

- Fecha de Acuerdo G £
Amortizaciones B
2 == GECEECEEEEEEEE Fecha de Aprobacion  28/05/2009
Aprobaciones

e EELEEEEEE Acuerdo
Cierres )
____________________________ Comentario
| Confimar Aprobacién |

Se puede registrar mas de una Aprobacion de Inventario al afo.

CIERRE DEL INVENTARIO

Calculos Especiales

Amortizaciones

Una vez cerrado el ejercicio, ya no es posible afiadir ningln registro ni modificar datos.

LISTADOS DE RECTIFICACION

Epigrafe SubEpigrafe Descripcion
-l““'“‘“-l" S —

INMUEBLES

[1a URBANOS

[ INMUEBLES
RUSTICOS

[Jac VIAS PUBLICAS

[ DERECHOS REALES
MUEBLES DE

s CARACTER
HISTORICO

[Jaa VALORES
MOBILIARIOS

[48 CREDITOS ¥
DERECHOS

(s VEHICULOS

[s SEMOVIENTES

[ OTROS BIENES

[s BIENES
REVERTIBLES

[o PROPIEDADES
INMATERIALES

| Listar Rectificaciones || Recaloular

1- Recalcular
2- Listar Rectificaciones
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Gestion de Inventario y Patrimonio - Rectificaciones
Fecha de emisidn &/ 28/05/2009
Cargo 1 L& SECRETARIA W | ANA MARTINEZ CASTELLO
Cargo 2 =
Seleccidn del tipo de listado LA SECRETARIA L

3- Seleccion Firmantes (introducidos anteriormente por Mantenimientos / Cargos)

Gestion de Inventario y Patrimonio - Rectificaciones

Fecha de emisidn G/ 28/05/2008
Cargo 1 L& SECRETARIA W ANA MARTINEZ CASTELLO
Cargo 2 PRESIDENTE DE LA CORPORACION  » | JUAN GARCLA RODRIGUEZ

Seleccion del tipo de listado

Resumen general del inventano Rectficado

Relacion certihicada de aumentos y bajas

Relacitn cerficada de aumentos y bajas Detzllads

Resumen general del inventans rectificado por cuentas del P.G.CP.

INFORMES DE RECTIFICACION:
a) Resumen General del Inventario Rectificado

b) Relacion Certificada de Aumentos y Bajas
c) Relacion Certificada de Aumentos y Bajas detallada

d) Resumen General del Inventario Rectificado por Cuentas del P.G.C.P.
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BAJAS DE INVENTARIO

Gestion de Inventario y Patrimonio - 1A LUrbanos

l« a=0HEB)s
Clave &/ AYTO1A2009000000002 AYUNTAMIENTO DE PRUEBAS Eerciciom/2009

La papelera ELIMINA el registro de la Base de Datos.

Para registrar una BAJA EN INVENTARIO:

Gestion de Inventario y Patrimonio - 5 Vehiculos
ca-ndBl s

Gestion de Inventario y Patrimonio - 5 Vehiculos

v K
Clave & AYTO52009000000001
Estado BAJA

Motivo de la Baja
Acuerdo

Escritura de Baja

Fecha de Baja 31122009
Fecha baja amortizacion | 31M12/2009 _
Epigrafe B/ 5  Vehiculos

Se anotara el Motivo, el Acuerdo y Escritura de Baja.

Las Bajas de Inventario siempre estan referidas a 31/12 del ejercicio. La Fecha de baja para
el calculo de la amortizacion, por defecto, sera la misma, ofreciendo la posibilidad de ser modificada
por el usuario.

Gestion de Inventario y Patrimonio - 1A LUrbanos

——
e ot 20x o]0 5
Clave & 1A2008000000004

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas Datos Técnicos Dat
Fecha de Adquisicidn 01/01/2008 Fecha de Ala31/12/2008 (Fecha de Baj331j12,"2l]09]
Descripcian 3/ CASAL JUVENTUD
Patrimonio Municipal del suelo
[ Linderos |
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Implicaciones:
- Los iconos que aparecen al entrar en el registro son diferentes % <&
- Aparece Fecha de Baja
- Ya no se puede anotar / modificar informacion en dicho bien.
- En “Mas Datos” aparece una nueva pestafa “Baja” con informacidn sobre la misma.

Cargas Datos Técnicos Datos Registrales Mds datos
QOperaciones Incidencias Baja
Estado BAJA
Fecha baja amortizacidn 01/10/2009
Motivo de fa Baja VENTA INMUEBLE
Acuerdo PLEMQ EXTRACRDINARIO 15/09/2009
Escritura de Baja 59999555

Se puede echar atras la Baja, pulsando sobre el siguiente icono:

Gestion de Inventario y Patrimonio - 1A LUr

e @ =snx(@)0 g
Clave &/ 1A2008000000004

La Baja sera DEFINITIVA una vez se pulse:

Gestion de Inventario y Patrimonio - 1A LUrl

s RN

Clve G/ 1A2008000000004

Gestion de Inventario y Patrimonio - 1A LUrbanos

e @ =000 s
p
Clave &7 031A2008000000004 Cddigo4 EntidadPRUEBAS DIA 15-05-09 Ejerciciom/2008 Epigrafe®/

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas Datos Técnicos Dat

Memorandum Departamentos Bienes Contenidos Operaciones Incidencias Baja

Estado BAJA DEFINITIVA

Fecha baja amortizacidn 01/10/2009

Motivo de fa Baja VENTA INMUEBLE

Acuerdo PLENO EXTRAORDINARIO 15/09/2009
Escritura de Baja

En el caso de BIENES REVERTIBLES, se dara de BAJA DEFINITIVA el registro en su Epigrafe y
sera ALTA en el EPIGRAFE 8. BIENES REVERTIBLES. Cuando el elemento revierta a la Entidad, se

volvera a dar de alta en su correspondiente Epigrafe. Para ello, pulsar sobre el icono:
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lead=2DAA5

Clave &7 1A2008000000004 Epigrafeti

Identificativo Datos Econdmicos Datos Administrativos Cargas Datos Técnicos D
Fecha de Adguisicidn 01/01/2008 Fecha de Ale31/12/2008 Fecha de Baja31/12/2009
Descripcidn & CASAL JUVENTUD

La aplicacion informatica pregunta si se “¢; DESEA RESTAURAR FICHA?", si se Acepta, al
pulsar Grabar, el registro volvera a estar dado de Alta.

CREAR ARCHIVOS PDF Y EXCEL

En cada uno de los Epigrafes, figuran una serie de listados especificos,

| Liztar Centificaciones || Preparar istados comunes |

Respecto a los listados comunes aparecen agrupados en tres grupos,

Listados Generales e
Listados por Ubicacidn w
Listados de Amortizacion W

| Canoetar || Listar |

En Listados Generales se localizan los siguientes,

Listar Fichas

Listado de fichas Maodficadas durante al syarcicio.
Listado de ficha en blanco

Listado de Ebquetas

Listado de bienes por Zona

Listado de Operaciones realizadas.

Listado de Datos Basicos

Listado de Datos Basieos con Cuenta Contabla
Lizstado de Imagenes

Listado de bienes Asegurados

El Listados por Ubicacidn se localizan los siguientes,

Lstada Detalads de bienes par Ubicasidn.
Limado de kenes por Uiesadn Dupbcando Cabecara
Lisisda da bienes por Ubsenodn Sin Dewslar.

En los listados de Amortizacion se localizan los siguientes,

Listado de bienes Amortizables

Listado de bienes Amortizables por Cuenta
Listado del total de Amortizados por Ejercicio
Listado de Datos de Amortizacdn
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Las vistas (LISTAS) son parametrizables por parte del usuario.
El usuario decide qué campos componen la vista, pudiendo modificarlos en funcién de la

informacién que precise en cada momento.

Para personalizar la vista, pulsar sobre

Gestion de Inventario ¥ Patrimonio - 1A I.Urbanos

BEOM

[l
Patrimonio @ Valor de

= = Clave B B Descripcion & Municipal Inventario E & Estado @
del suelo

El

ﬁglempiezapar;l |empiezapur;| Iﬁ |= ;I |empiezapnr;”empiez
' -

@ [T ANA1AZ00500000001 CASA COMSISTORIAL B00,000,00 ALTA 221

E<l

Elimina campo de la vista actual
Desplaza campo a la derecha
Desplaza campo a la izquierda
Afade nuevos campos a la vista

H B =

Al pulsar '® se despliegan todos los campos de que dispone el usuario para componer la vista.

[~ =ubEpigrafe

[T imagen

¥ fechatdguisicion
¥ fechatltalrwventario
[T fechatctualizacion
[T fechaBaja

[T zona.clave

— L

Marcar aquellos que se pretende aparezcan y pulsar:

| Afiadir columnas alalista |

La vista permite filtrar la informacion y volcarla una Hoja Excel o generar un PDF.
Esto capacita al usuario para disponer de numerosos informes, segin los campos que figuren en la
vista y los filtros establecidos.

Gestion de Inventario ¥ Patrimonio - 14 I.Urbanos
BELA
[Patrimonio)
[ Clave Descripcion Municipal In\f:alﬁi ;?D Estado
del suelo
O glempieza por ;I Iempieza por ;I = ;I Iempieza par ;”e_
[3
@ [T aMA1AZ200300000001 CASA COMSISTORIAL Mo 00,000,000 ALTA 221
@ [ 4MA1A200300000002 EIELIOTECS MUMICIRAL S 3.000.000,00 ALTA 221
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@) [T ANA1AZ00500000001 CASA COMSISTORIAL
@) [ ANA1AZ00500000002 BIBLIOTECA MUNICIPAL

(BELD
Patrimonio
] Clave Descripcion Municipal Inlf:?!ﬁi ::,?D E
del suelo
O glempieza par ;I |empieza par ;I | > ;I | empig
' 500000

B00,000,00 ALTA

3.000.000,00 ALTA

CONEXION CONTABILIDAD

Opcién de caracter voluntario para las entidades usuarias de nuestra aplicacion de contabilidad,
permite el volcado de datos de las operaciones de contabilizadas en SICAL, respecto:

+ Alta

«  Apreciacion

« Actualizacion del valor de inventario
« Depreciacion

» Baja

En los diferentes epigrafes.

La conexion SICAL / Inventario se realiza con la informacién de los Asientos Contables registrados
en SICAL y siempre que intervenga una Cuenta del Grupo 2, 1 o 5. En SICAL, se habra ejecutado la
“Emision del Diario General” (no se recogen los Asientos si estan en el Precontable).

Existe un manual especifico de la opcion.
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