Diputacion de Teruel

UTILIZACION DEL DIRECTORIO DE LA DPT
(Diputacion Provincial de Teruel)

M ANUAL DEL USUARIO




| |
:l:;.Diputacién de Teruel
utllizacion ael directorio de la DPT Manual del usiario

INDICE
LN [ T 2
R =T ) e= (e 0] g [ T =T = | 3
Acceso — Informacion de direcciones y nUmeros o 0 ..............c.evvvvvveeeiiieiiineeeenn.
Solicitud de INFOrMACION ........uiiiii it e e e rna e e eaa e ees 6
Responder a una SOHCITUA. ...........uuuieiiieiee e ee e e e e eeeeeeees 8
Ry o (ST = (0 1 10
1T =Te (0] [ T 0 12
Crear SECCION €N Bl DPT ... ee e 12
o 1 F= RS =To o1 [0 o [T 14
Y] [Te31 18 [0 L= E TR 14



| |
:l:;.Diputacién de Teruel
utllizacion ael directorio de la DPT Manual del usiario

Presentacion General

El directorio de la Diputacion Provincial de TeryBIPT) se encuentra en la pagina
principal del sitio Web de la DPT:

http://www.dpteruel.es

Es accesible directamente en la direccion:

http://www.dpteruel.es/directorio

Desde este directorio se pueden realizar diferatesnes:
- Obtener informacion sobre direcciones y numeraglkdéono.
- Enviar solicitudes.

- Ampliar informaciones concretas.

En las siguientes paginas se describira paso acdaso utilizar este recurso y se

explicara cada una de las opciones por separado.
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Acceso — Informacion de direcciones y numeros delééono

A través de la pégina principal de la Web de la D& puede acceder al directorio

pulsando sobre el enlace que se encuentra entéasuguerior derecha de la pantalla:

Directorio DPT

/= ::Sede electrdnica de la Diputacion de Teruel:: - Windows Internet Explorer

@‘\ o |)-C‘:' http: [ fvavaw, dpteruel. esDPT/DP Teruel.nsf \ o
Archivo  Edicion  %er  Faworitos  Herramientas  Ayuda \
W *ﬁ? |3'C? 1:5ede electrdnica de la Diputacicn de Teruel:: | | & ﬁ

Enlaces deInterés | DirectorioDPT | Tramites y Servicios | Mapa\Web
D’putac“)n |biisqueda di®rueles Internet()
de Teruel

| La Diputacién

TERUEL REVALIDA SUCONDICION DE CAPITAL CIENTIFICA DEL MUDEJAR

| EncuestadeInfraestructura

19 deenerode 2011
| El XIl Simposio Internacional de Mudejarismo se celebrara
| del 14 al 16 de septiembre. Este afic se cumple el 25

| B.OF

Municipios - -y i
| Ly aniversario de la declaracion del mudéjar turolense como

Patrimonio de la Humanidad. El Simposio Internacional de
Mudejarismo se enriquecerd con las aportaciones de
prestigiosos profesores procedentes no solo de diversas
universidades espafiolas sino de paises como Francia o
Canada

| Teruelenlared

| Tramites

| Intranet Provincial

| CarpetadelCiudadano

: Fondo Especial
Patronatoprownmal de of Eotodo
'I.'uns..mo. . i :

Museo de Teruel 19 deenerode 2011 oS

Dindpolis y Motorland tienen una
| destacada presencla en el stand de
AragonEl  presidente de Ia
Oficinas de Programas de La Diputacion de Teruel Antonio Arrufat  [CONTRATACICN
Uni6n Europea g - y la vicepresidenta 3° y diputada de ; *
Diario de Teruel R i : Turismo, Ana Belén Andreu, asi

Institutos de Estudios ~ jm
Turolenses

Figura 1 — Pagina de inicio de la Web de la DPT

De esta forma accedemos a la pagina principal@ied¢torio”, tal y como se muestra
en la figura nUmero 2, en la siguiente pagina.
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Sede electronica de la Diputacion de Teruel:: - Windows Internet Explorer

6@ ¥ |)lf-" httpe v dpteruel. es/dpt/DP Teruel nsf [ Ink 15007 openPage@URL=DPT fSolicitudesiWeb, nsf i DirechorioD? Openifiew bt |

Archiva  Edicidsn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda

& e [:di."" +5ede electrinica de la Diputaciin de Terusl: I ‘ ﬁ

Enlaces de Interés ‘ Directorio DPT | Tramites y Servicios | MapaWeb |

Diputacion
bisquedas dif@rueles Internet(") El
de Teruel .

La Diputacion Directorios DPT
= Presidencia

= Organos de Gobierno Directorio DPT

= Departamenios seccién Direccidn Teléfono sa:::f'tar
= Convocatorias y Oposiciones .
CENTRALITA Pza San Juan 7 - TERUEL - 44071 978647400
= Sesiones Plenarias
Presidencia Pza San Juan 7 - TERUEL - 44071 978647404 .
| Encuestade Infraestructura | Vicepresidente 1° Pza San Juan 7 -TERUEL - 44071 976647414 @
| B.OP | Vicepresidente 2® Pza San Juan 7 -TERUEL -44071 978647405 @
: - A = B
| Municipios | Vicepresidente 3 Pza San Juan 7 -TERUEL - 44071 978647430 LI%'
AvdaZaragoza, 14-16 - TERUEL - i
| Teruelenlared | RIS 44071 878605316 @
| Trimites | Arquitectura AvdaZaragoza, 14-16 -TERUEL - 978618520 @
44071
7
| IntranetProvincial | Bienestar Social Pza SanJuan 7 - TERUEL -44071 SRaET 0
ext. 1484
| CarpetadelCiudadano | Bomberos Pol.La Pazs/n-TERUEL -44195 978604080 ’-;-l
Patronato Provincial de Bibliotecas AvdaZaragoza,14-16 -TERUEL - 078 6076 00 @
Turismo 44071
Museo de Teruel Contrataciony Compras Pza SanJuan 7 -TERUEL -44071 2;85;5?‘4 00 @
Institutos de Estudios Culturay Turismo Pza San Juan 7 - TERUEL - 44071 078 64 74 27 @
Turolenses
978647400
Ofitinas de Programas de L * " *. Fomenio Pza San Juan 7 -TERUEL - 44071 vt 1557
Unién Europea . "
o o SR, USRRGUIMERRNY. | possiiny Jraiel ADH | SraNians Ly
Diario de Teruel relaciones externas.

Diario

Prl laPa7Cale An17-TFRIIFI -

Figura 2 — Pagina principal del directorio.

En esta pantalla se obtiene informacion de difesesécciones y organismos de la DPT.

Desde esta pantalla podemos realizar consultagpbasnmformaciones concretas.
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Solicitud de informacion

Para realizar una consulta o solicitar informac&mroceso a seguir es el mismo,

independientemente del organismo o seccion.

Por ejemplo, para mandar una solicitud al depaméonde Informética, hay que hacer
clic en el icono @] como muestra la imagen.
Hacer clic

\

Informatica Pza San Juan 7 -TERUEL - 44071 978647408 @

Figura 3 — Ejemplo de entrada al formulario de solicitudrdermacion

Al pulsar, @ se abre la siguiente pagina, donde hayrgllenar los campos que se

muestran en la figura 4: ( - Nombre, - E-mail, uA®, - Consulta).

” ::Sede elecirdnica de la Diputacicn de Teruel:: - Windows Internet Explorer

—
@'.— y o> lh@' hitkp:f s, dpteruel, esfdpt/DPTeruel nsFInt 1 5007openPagelIRL=DP T Solicitudes\Web. nsf/DirectarioD POpentiew V|
s

Archiva  Edicion  Mer  Faworitos  Herramientas  Awuda

i‘.}i’ akr |BE e W i5eds slectrinica dela Dn.. 3¢ ||fJJ ‘Web Informatica (TIC) - Saft.., | | T’:}
Enlaces de Interés Directorio DPT Tramites y Servicios Mapa Web ‘
D’putaclon hiis quedas | di@rueles intemet(
de Teruel - _ _ i e —

La Diputacidn
s Presidencia

= Organos de Gobiemo
= Departamentos Nombre | |
= Convocatoriasy Oposiciones
) ) E-mail’ |
= Sesiones Plenarias
Asunto: | |
| Encuestadeinfraestructura
Consulta
| B.OP
Diputacion Provincialde Teruel 2011
| Municipios PziSan Juan, 744071 Teruel (SPAIN)- TT+34 978647400 Fax +34 978647415

fl Enviar | |2 Umpiar | €C Volver |

| Tramites

| Intranet Provincial

|
|
|
| Terueteniared |
|
|
|

| CarpetadelCiudadano

Figura 4 — Formulario de solicitud de informacion.
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Para realizar una consulta se deben rellenardogesites campos:
- Nombre: persona que realiza la consulta.
- E-mail: correo electrénico al que se remitiradapuesta.
- Asunto: titulo sobre la peticion de informaciénansulta.
- Consulta: texto de la peticion.
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Responder a una solicitud

Cuando una persona envia una consulta, el encadgagestionar la consulta recibira

un correo electronico del ELAsNegro como se muesirka figura 1.

x ELdsMegra 31052006 1326 102 Lasolictud de informacian;, Require de su revision:,
aprobacion  {fparentemente esta libre devirs)

Figura 1- Aviso del ELAsNegro de un mensaje de solicitudhdarmacion

Al abrir ese mensaje aparece la siguiente panfadla, leer la consulta se debe pulsar en

Pulze agui para acceder ala peticion]

(Figura 2).

% s; \ Mensaje con vinculo

Remmitente: ElL&zbeqrafDPT con fecha 317052006 13:26

Fara: H Zineb Bennani Duszselinformatica’Palacio/ DFT@DFT

oo

Azunto: La zolicitud de inforrmacidn: . Bequire de su revizion wio aprobacion  (Aparentemente esta libre de wirusg)

Informacion zsobre el vinculo de documento:

Baze de datos: Solicitud de Informacidn desde Web
Estado del flujo de trabajo: Paor favar tomesze un tiempo para contestar a esta zolicitud

Pulse aqui para acceder & la petician

Puede abrir el documento haciendo clic en este vinculo.

Figura 2- Ejemplo de solicitud de informacion desde Web
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2l Responder

Para contestar a la peticién, se pulsa el icorporeter situado en la

parte superior izquierda como se indica en la &dur

@ Asunto: - Lotus Notes

archiva  Edicidn | Wer  Crear Acciones Awuda

ICHS- 38| fBis|c2aed0% o=t WOE
Direccidn ) _'ll = 2= @@Cﬁﬂ
O A

l@ Areale trabaio:{@_ Zineb Bennani Dusse - Bandeja. .. xl = menu Xi 1'sé.tﬁ.sunto: Xi F'i:i La solicitud de informacidr: ... X] j'E.t‘i.sunto: x|

=l Responder

SOLICITUD DE INFORMACION DESDE WEB

MNombre: vo
E- Mail: zineb_bennanii@hotmail.com
Asunto: prueha

Consulta: prueha

DOcaEld

g89gy

Figura 3- Solicitud de informacién desde Web

Al pulsar en el boton responder, se abre la sigeipagina (figura 4).

Archivo  Edicidn VWer Crear Acciones Texto  Awuda

TORE (EB&|| LB L || sansseitpredet. v[10 v|N U Sr==isi==-Stda B @ D@V |
|| Direccidn o '_||| L= g @@CQ"|
[Om aH]
=5 Area de trabajo | B3 Zineb Bennani Dusse - Bandeja. = menu 2 "' Asunto: i icitud de infarmacicn: ... W Asunta: 2 %Nuevo mensaje )(
— e e —_— e

rwiar || Enviary archivar. uardar como borrado Herramientas = |

Zineb Bennani Para |zineh_hennani@hntmai| corm
fnf s s iPal

ccl

052006 13:33

falute} |

Azunta |Fle' prueha

ved98 pEceald

Figura 4- Un ejemplo de responder a una solicitud.
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Bases de datos

Para abrir la base de datos de solicitudes de Wstque ir a (Archive> Bases de
datos—> Abrir) como muestra la figura 1, seleccionar eVsmr EIAsNegro/ DPT/
SolicitudesWeb.nsf como muestra la figura 2.

f Abre una base de datos existente o agrega una base de datos a los marcadores

LY Edicion Wer Crear  Awuda
— .
Crear NS
_errar el
Guardar Chrl+i3
Guardar nuewa version
Propiedades del documento...
Base de datos » Propiedades. .. '
Replicacian » Control de accesa., ..
Ml 3
Mensajeria instantanea 2 E
Muewa... Chrl+k
Anexar. ..
Copiar. .. L
Importar. .. . 0
Publicar. ..
Exportar. .. o
Elirninar. .. | ]
Formato de pagina. .. archivar. ..
Vista previa. .. ) L -
o Actualizar disefio...
Irnprirnir. .. Crkrl+P o
Reemplazar disefio. ..
Preferencias 3 Sinopsis del disefio.. . [:
Seguridad * .’
Herramienktas L T—
Saliv

=i
il

Figural - Abrir la base de datos.
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Abrir base de datos x|
Servidor Abirir
[ELAsNegro/DPT -]

Cancelar
Basze de datos

&0y Agenda corporativa e Marcador...
& Anuncios Web -

& Asignacion de Tareas

& Ayuntamisnto

& Biblicteca

1 |5 Boletin

& BOPT
& Caturados3

@ Chapuzas warias w Acerca de...

b ik

Archiva
|DF'T /Solicitudesweb.nz Examinar. ..

I

Figura 2-Solicitudes Web.

Desde esta base de datos se pueden realizar tifeeationes:

- Solicitudes (mostrar la lista de solicitudes ydo® estan pendientes por

contestar).

- Directorio DPT (crear, editar o eliminar una sengio

- Instituciones (crear o editar una institucion).*

- Contactos (crear o editar contacto).
* Las acciones instituciones y contactos solo pnese utilizadas por administradores
En las siguientes paginas se describira paso acdaso utilizar este recurso y se

explicard cada una de las opciones por separado.

11
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Directorio DPT

Desde el directorio DPT, al crear una nueva secagouede realizar las dos acciones
anteriores (instituciones y contactos)

@ firea de trabajo

@Zineb Bennani Dusse - Bandsja... 3| & meru 3¢

| (§) «
posicion Seccidn Direccign Postal Cod. Postal Telefono
B Instituciones v TERUEL
1 CENTRALITA Fza San Juan 7 44071 978647400
= Contactos 2 Presidencia Pza Gan Juan 7 44071 976647404
= 3 “icepresidente 12 Fza San Juan 7 44071 978647414
B Solicitudes q “icepresidenta 22 Fza San Juan 7 44071 4786474058
5 Yicepresidente 3¢ FPza San Juan 7 44071 978647430
i Archivo Avia Zaragoza. 14-16 44071 978605316
7 Arquitectura Avda Zaragoza, 14-16 44071 97861 85 20
i Bienestar Saocial Fza San Juan 7 44071 978647400 ext. 14
9 Bomhberos Fol. La Paz s/n 44195 978 6040 80
10 Bibliotecas Awvida Zaragoza, 14-16 44071 978607600
1 Caontrataciany Compra  Pza San Juan 7 44071 978647400 ext. 14
12 Culturay Turismo Fza San Juan 7 44071 978 g 7427
13 Fomenta Pza San Juan 7 44071 978647400 ext. 15
14 Gahinete de comunica  Pza San Juan 7 44071 9786474 32
15 Gahinete Geolégico Fol LaPaz Calle Anl7 441495 975604613
16 Gahinete Técnico Fol LaPaz Calle Anl? 44195 97861 78 37
17 Gestign Municipal Fza San Juan 7 44071 978647400 ext. 15
18 Gestian Tributaria G} Joaguin Amau, B 44071 9B 647420
14 Grupo politico 1 Fza San Juan 7 44071 978647400
20 Grupo poliico PAR Pza San Juan 7 44071 978647400 ext. 40
21 Grupo politico PP Fza San Juan 7 44071 978647400 ext. 42
22 Grupo poliico PSOE Fza San Juan 7 44071 978647400 ext. 42
23 Informatica Fza San Juan 7 44071 978647408
24 Instituto de Estudios Tu G/ Amantes. 15 2 planta 44001 978 651 78 60
25 Intersencion Fza San Juan 7 44071 978647411
77 hdnzen da Tameal Flaza | & hdarmara ain 44nn1 a7R RN M1 RN

Crear seccion en el DPT

Para crear una nueva seccion, se pulsa el , Se abre la siguiente

pantalla que se muestra en la figura 2, donde hayellenar los campos (-Seccion, -
Municipio, -Direccion Postal, -Codigo Postal, Telkéd, Institucion, Contacto, Web).

[@ Area de trabajo I@ Zineb Bennani Dusse - Bandeja... )({ = menu x] @':]Wed Ciepartamento  [Sparente... Xj ﬁﬁ Mueva Sec. 2|

@ Cerrar W Giuardar

Nuevo Contacto en el Directorio

Inserte los datos de la nueva seccion que aparecera en el Directorio Web de la DPT

-
il

Seccion:

Datos de la Seccion

Municipio:

Direc. Postal:

Codigo Postal: 44071

Telefono: T 978 64 7400 4

Datos de contacto para la solicitud

e degy pgcasl

Institucion: "Diputacion yi=1 Muewo Institucion
Contacto: | Muewo Contacto
web:

Figura 2- Crear un contacto en el directorio de la DPT.
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El botor | sirve para crear una nueva institucion, se pe&stgr un

color de fondo, fuente del titulo, altura, colorldduente, etc.

J@.ﬁrea de trabajo J@_Zineh Bennani Dusse - Bandeja... xl w menu I.J =y Informitica K] ® Mueva nstitucicn

e v
fg] Nueva Institucion
@ General ] Cuerpo ] Comandos ] Disclaimer] Pie |
Q Institucién: “Default
Color de Fondo:
_ [
% Titulo: "Salicitud de Informacion 4
F lel titulo:
ﬁ uente del titulo m
Altura; | LJ
ﬂ Color de la Fuente:
-
Color de Fondo:
| [
Ima e -
e | —Jfl::lF'TfSD|icitutles‘v“\-’eh.nSf.-’DFEdSFEIEIN(35»’-\3500']25.'-"1SDDE|2F1El.»"—‘«Ba’%BFILEaf
Altura; |25
Anchura: 106
' - Crear nueva institucion.
Figura 3-C tit
. Muewo Contacto | .
En el botér Sirve para crear un nuevo contacto.

Nombre del contacto: Nombre de la seccion.
Direccidon de contacto: Direccién de correo eledt@nle la persona que reciba los
correos de la consulta.

il \-//l
Nuevo Contacto
Nombre del contacto: |r|4—rWehMasterJ
Dir. de contacto: Irelegir destino g=]

Figura 4- Crear un nuevo contacto.
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Editar Seccion

Para modificar por ejemplo la seccion de inforngtge pulsa el ico
se abre la siguiente pantalla que se muestrafeguta 5, donde se puede mod|f|car
cualquiera de los siguientes campos (-Nombre &edtaion, -Municipio, -Direccion
Postal, -Cddigo Postal, Teléfono, Institucion, Gaot, Web).

[@.ﬁ.rea de trabajo [@Zineb Bennani Dusse - Bandeja... X[ = menu Xl '!lenformética >

% (% Cerrar Q/Guardar
it s
5 Informatica
@L Informatica
@ |Seccion: " Infarrmatica o |
Q Datos de la Seccidon
Municipio: ||TEP‘UEL j
ﬁ Direc. Postal: j
@ Cadigo Postal: |440?1
ﬁ Telefino: "97E 647408,
ﬁ Datos de contacto para la solicitud
@ Institucion: " Diputacion 1=1 Muewo Institucion
Contacto: " Informatica 4 =i Muewo Contacto
web: |
Figura 5- Modificar la seccién de informatica.
Solicitudes

La figura 1 indica la lista de solicitudes (-FecHRemitente, -Asunto, -E_mail,
Respuesta).

- Fecha: fecha de envio la consulta.

- Remitente: persona que envia la consulta.

- Asunto: titulo sobre la peticion de informacionamsulta.

- E-mail: correo electronico al que se remitira lspreesta.

- Respuesta: Indica si el mensaje ha sido respol® dgendient X .

14
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@ Lrea de trabajo @ Zineb Bennani Dusse - Bandeja... 2  menu Xl

=
Fecha & |Remitente Aszunto e-mail Respuest;

B Instituciones ~ Diputacion

- ¥ Cuenta de Informética

E_ Contactos b Enrique Mufioz Lafuente

B Directorio DPT ¥ Francisco Gascan Herrero

=] 3040542008 consolidacion de empleo pacogasconhi@hotmail X

winformatica

09/05/2005 estaciones meteoraldgicas virbesan(@epsg.upv.es X
08/05/2005 Solicitud email contacto Bomberd famp@cop.es X
0R/0R/2005 datos haramayo(@termoande X
03/05/2005 Documentacion de nacimienta  asensioesther@fullzero X
02/05/2005 Premio de poesia andyglez27@hotmail.cc X
29/04/2005 E-haAIL FARAEL SR TESORER COACHLOCALSTELEF X
26/04/2005 prayecto turistico tomasuko2@hatmail.co X
24/04/2005 albergues y refugios taneik@hotmail.com X
2340472005 Infarmacion sobre podar o cortar sinuesben(@hatmail cor X
20/04/2005 mapatermino municipal de Puert cirilo@ono.com X
18/04/2005 info de becas cinthia_rched{@yahoo.c X
17404/2005 solicitud de infarmacion para bec pilimuuui@jazzfres.com X
12/04/2005 Datos sobre puehlos ana_peraz_2005@hotm X
12/04/2005 GESTION DE RESIDUOS URBA peteyana@hotmail comr X
11/04/2005 censo de tierras de un pushlo marimar_75Ehotmail. oo =4
09/04/2005 mas infarmacion posible de LIOC gardesalEya com X
08/04/2005 infarmacion expte antanio Paricio moandres@unizar as X
05/04/2005 Becas Endesa para Anes Flastic piersia@hotmail com X
04/04/2005 Bolsa de trabajo "ASILIAR ADK BlaguiaEtera.es X
29/03/2005 SOLICITUD DE IMFORMACION C bilbao@Eviajescemo.co &
26/03/2005 Praxima presantacion de un nues femandollorens@edicic =4

Figura 1- La lista de solicitudes.

En la figura 2, indica que para el departamentmfi@matica hay un mensaje de
estaciones meteoroldgicas enviado el dia 09/0546%gta pendiente de contestar.

¥ informatica
09/05/2005 estaciones meteardlogicas vilbesan®epsqupves X

Figura 2- Ejemplo de un mensaje pendiente por contestar.
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