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Ficha de Producto

Caracteristicas técnicas
Multicapa

Esto significa que la aplicacion esta
dividida en capas. Normalmente 3, la
capa de presentacion, la capa de
I6gica de negocio y la capa de base de
datos. Podemos cambiar cualquiera de
ellas sin afectar a las demas

Variedad de interfaces graficas

La aplicacion puede tener una
diversidad de interfaces graficas. Por
ejemplo: web, applets de java,
aplicaciones cliente en Java, WAP
(moviles), etc.

Diversidad de base de datos

La base de datos puede ser: DB2/400,
Informix, Oracle, etc. Ademas, una
misma aplicacién puede usar varias
bases de datos diferentes y efectuar
transacciones distribuidas sobre ellas.
Otra ventaja importante es la
independencia del esquema. Es decir,
el nombre y estructura de las tablas
puede cambiarse sin que esto afecte a
la aplicacion.

Basado en servidor

Esto significa que la aplicacion se
instala en un servidor, que sera el
servidor de aplicaciones, y
cualquiera que tenga acceso (y
permisos) al servidor puede ejecutar
la aplicacién. El Cliente s6lo tendra
el interface de usuario.

Usamos los estandares del
mercado para el software de
servidor (EJB, JSP, J2EE, etc.), por
lo que la disponibilidad en el
mercado de software de servidor es

S

muy alta.

Requisitos

Servidor

Maquina servidor:

PC 512 Mb de RAM

AS/400 (i5)

Cualquier plataforma que soporte
servidores de aplicaciones Java.

S.0. servidor:

UNIX.Windows NT/2000/XP.
Linux.

0S/400.

AlX.

Cualquier sistema opera-tivo que
soporte Java.

Servidor de aplicaciones:
Websphere

Bea Weblogic

Iplanet.

Cualquiera que soporte EJB/JSP.

Base de datos:

DB2/400.

Oracle.

Informix.

Cualquiera que soporte JDBC u
ODBC.

Cliente Java:

PC 128 MB

Apple Macintosh
Estaciones Sun SPARC

S.0O. Cliente
Windows 95/98/NT/2000/XP
Linux Solaris
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Mantenimiento Habitantes

Dar de Alta un Habitante en domicilio nuevo
- 25

Dar de Alta un Habitante en domicilio existente
-27-

Dar de Baja un Habitante

Modificacion de Datos Personales
- 31-

Historico

Hojas

Como dar de Alta Hojas Padronales
- 37-

Censo

Censo Electoral

Mesas

mrcambio Datos INE

Fichero Intercambio INE
-41-

Generar Fichero Variaciones INE
-41-

Cargar Fichero

Listados Dinamicos

% gestion cuatrocientos

Software Avanzado para Administracion Local

Avda.: Baron de Carcer, 48 12e 46001 VALENCIA Tel.: 96 30394 00 Fax.: 96 352 20 57

- 28-

- 41-



5/47

SIMBOLOS PANTALLAS

| Crear archivo listado PDF

Crear archivo listado hoja Excel

Detalle Visualizar un registro

Lista  Visualizar un lista de registros

Filtrar Seleccion de unos determinados registros con determinadas caracteristicas
Registro anterior

Registro siguiente

Nuevo registro

Guardar registro

Suprime registro — con mensaje de Aviso.
Buscar registros

Impresién de datos

Clave de registro

Busqueda por clave

+ ¢ shEXDD L 4

Anadir registros a tabla

gestion cuatrocientos

Software Avanzado para Administracion Local
Avda.: Barén de Cércer, 48 12e 46001 VALENCIA Tel.: 96 30394 00 Fax.: 96 352 20 57

Business
Partner




6/47

Portal WebSphere

INICIAR SESION

| He oliidado la contrasefa Registrarse T IIﬁiciar sezion

[ Weisphors L
- Biznwenido

Tarlet 255

20minutos.es

EELL prohbe ahora sz torturas a los prezoz en & extrarjers

Ezpariz tacha de "inacepsable e injusta’ la proouesta britdnica para el crezapueste de la JE

A la reunién no asiste Moratnos, que estd "en permanerte contacke” dasda Angola,

. Benermérits KV

Bienvernido a Web5phere Portal version 5.1 Hoy an la sudienda en la Plaza de San Pedro alguien le 7a ofrezsido un tricarnio de |a Guardia Ciwil 4 no ha dudadoe er
ponérselo uncs irstaates,

R . e Loz funcionarizs tendrdn diez dias de permizo de patzrnidad
Parz iniziar porttal, pulze Iniciar sesién. ke
F +P Descubren achividsd volcidnica en la luns helads ds Saturio
Detiznen en Francia a ur etarra miermbro del 'compleje Donozti®
Sadarm Husein se niega s estar presente en su jucio
WabSphera [dilicl ; S et
p Csamsz Bin Laden €5t vvo 4 contirda idecando &] Qaeds

Ayrian al-Zawahri, en un wideo aparecido en Intemet. asegura que Al Qaeda "estd creciendo” e insta a atacar objetivos

IBM Web Sphers Portal 5.1.0.1 petraleros,
kivel de versidn: wa5101_121 2015-05-23 12:56

Materialzz bajo licencia - Propiedad de IBM
S72<-E7E, ST24-E77, SE05-M44

() Copprigit I3M Zorp, 2001, 2005 Rezervados
tados los deredhos.

v' A continuacion debera aparecer la siguiente pantall  a. Debera introducir el ID de
Usuario y la Contrasefa que nos asigne el Administr ~ ador del sistema.

| Iniciar sesion |

v" A continuacién pulsamos sobre

| He olvidado la contrazefia

[ Websphers Bl

Portlet de inicio de sesidn

1D de usuario:

[ ]

Contrasefia:

[ 1

iMo estd registrado? FReagistrarse

I Iniciar sesidn || Cancelar |

v Si el usuario y la contrasefia introducidos son corr ectos debera aparecer la
siguiente pantalla
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IW Mi portal  Administracien +F Editarmi perfil T Finaliz

Muevs pigina Editar pagina Asignar |

[ WebSphere LT
-m Bienvenidao

Miz favoritos

Portlet RES A.ﬂ'_ i infarrnacien rnetecraldgica

20minutos.es Miércoles, 7 Diciernbre 2005 11:18 GMT

EEUL prohibe ahora las torturas & los presos en el extranjero

Ezparfia tacha de "inaceptable e injusta" |2 propuesta britdnica para ¥alencia, Espafia 1t
el presupuesto de |a UE ~ Soleade 5

A la reunidn no asiste Moratinos, que estd "en permanente contacta”

Bienvenido a WebSphere Portal version 5.1 desde angola,

i ) 4
BEenemeérito #WI ':afic?d Es atna (53 gc
PLiLedrganiear ad parete dn-als pagha Hoy en la audiencia en la Plaza de San Pedro alguien le ha ofrecido ittt bl
piles el lcars Mostrar harrarmientas: Eota a::cién un tricornio de |a Guardia Civil v no ha dudade en ponérselo unas
: : i instantes. s
genera herramientas, que permiten que pueda E . & ” " . . Tel'l.lel. Espana 9
GFganivaly Sliminar oy poriets, bulss Editar Los funclonarn.:!sl_tendranfdl.ez diaz de perrnizo de paternidad Solaado 1
PG b e el s el et . earmbiar gl Descubren ackividad wolcsnica en ls luns helads de Saturng
: 3 - W 7 an
fiszfe &4 . ot © Wsrkaswate, Tne. 2003

v" A continuacion debera pulsar sobre la aplicacion de I

I{ + Tablas Territoriales  Seccionado  Habitante Hojas  Censo Intercambio Datos INE

v' Se puede observar que en esta primera pantallalal inea de opciones acaba en

Intercambio Catos IME

v Para visualizar mas opciones se debera pulsaren cu  adro marcado .

Tablasz Territorialaz  Seccionado  Habitante Hojasz Censa Intercarmmbic Datos INE

Habitante Hojas <Censo  Intercambio Datos IME  Configuracidn  Listados Dindrmico
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Utilizacion de Pantallas

—
Generar un registro
— —
v Oa pulsar sobre la hoja se crea un nuevo registro. (como se puede observar los
campos que a su lado tienen una llave significa que es campo de clave )
Mantenimiento de Distritos -
-@ @ Borrar seleccionados | Detalls - Lista
i Distrito Nombre
- v empieza por v
Detalle [ 1 UMD
Detalle [ 2 SEGUNDO
Detalle  [] 3 TRES
Detalle [ 5 QUINTO
Detalle [ ] 18 PROBANDO
Detalle |:| F7 OSETEMTA Y SIETE
1 { Ocultarlos)
l@ N | Borrar seleccionados | Detalle - Lista

( @@#EE_K#&

. ) Barra de herramientas comun a todas las pantallas

Registro anterior
Registro siguiente
Nuevo registro
Guardar registro

Suprime registro — con mensaje de Aviso.
Buscar registros

=X DD 4 4

Mantenimiento de Distritos

dﬂﬁcbanxﬁ Detalle

emvincia = 4&  Municipio =31 ALGINET(VALENCIA) )
[Distito & |4 Mombre |cuatra Eampns de Clave

¢=‘ﬁ=€>DnXﬁ Detalle

= Una vez lo tenemos escrito se Graba
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Modificar Registro

v Seleccionar el registro a modificar

Mantenimients de Distritas

@ 0 | Borrar seleccionados | Datalla
@ Distrito Hombre
B [
Datalle [ 1 UNG
Detalle ] SElEEEiﬁn HEngtm 2 SEGUNDO
Cetalle [ % TRES
(Detall& 4 CUATRO ]
Detzlle [ 5 QUINTO
petaslle [ 18 PROBANDO
Dretalle D 77 SETEWTA Y SIETE
1 [ Qs
@ D | Borrar seleccionados Datalla

Mantenimiento de Distritas

@ﬁ':bDnXﬂ Detalle

Provincia = 46 Municipio & 31 ALGINET[WALENCIA)

Diswite @ |4 | Nombre [CUATRO] |

¢=ﬁ‘=€>|]n><ﬂ Detalle

[Detalle ] 4 CUARTO

Una vez esta modificado el registro se Graba. E
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Suprimir un Registro

v Seleccién del registro deseado y pulsar en Detalle

Detalle 18 PROBAMDO

v' Se visualiza el registro deseado

Mantenimiento de Distritos

@ﬁ’:bljnx% Detalle

Provincia &= 46 Municipio &= 31 ALGINET(VALEMCIA)

Distrito &= Nombre |PROBANDO

@ﬁ"#)l__"ln}(ﬁ Detalle

X Suprime registro — con mensaje de Aviso.

Microsoft Internet Explorern rz|
\:.,p iEskas seguro?

[ Aceptar H Cancelar ]

. . ., . Acepkar
v' Se pide confirmacion. Si, pulsar
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Buscar Registro

v Para buscar registros, filtrar los campos que apare

<>
>=
<=

Mantenimiento de Distritos

11/47

cen en pantalla .

- 0

Detalle - Lista

{ Ccultarlos)

ﬁ 0 | Borrar seleccionados
Distrito Hombre

=] Distrito Nombre
Filtrar I:l empieza por %
Detalle [ 1 UMD
Detalle [ 2 SEGUNDO
Cetalle [ 3 TRES
Detalle ] 5 QUINTO
Detalle [ 12 PROBANDO
Cetalle [ 77 SETEMTA Y SIETE

1
E 0 | Borrar seleccionados

Detalle - Lista

Seleccionar campo, se debe entre un campo numérico y un campo alfabético, el

campo distrito es un campo numérico y el campo Nomb

Igual a
Distinto a
Mayor o igual
Menor o igual

re, Alfabético.

Mayor a
Menor a
N Hombre 7
Detalle [ ] 1 UG
Detalle [ Z SEGUNDO
| Detalle  [] 2 TRES
empieza por
contiene
= Igual a
<> Distinto a
>= Mayor o igual
<= Menor o igual
> Mayor a
< Menor a
Distito Nombra R

&
Filtrar

Cetalle |:| 1 |contiene
Detalle  [] z
Detalle  [] 3

\ [otalls [] =
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Ejemplo

v' Se selecciona que el campo Nombre contiene laP,a  continuacion pulsar en
se visualizara el registro seleccionado.

Mantenimienta de Distritas - O
ﬁ D | Borrar seleccionados | Detalle - Lista
[e*] Distrito Nombre
l:l contiens b ,p—|
Detalle [ 18 PROBANDO
1 [ Dcultarlas)
ﬂ | | Borrar seleccionados | Detalle - Lista
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Borrar o eliminar varios registros a la vez

v Seleccionar los registros que se quiere eliminar a

| Borrar seleccionados

Martenimients de Distritas

mE D

Borrar seleccionados |

Cetalle

Detalle

Detalle

Detalle

O O

Cetalle

Distrito Nombre
= ¥ I:l empieza por ¥

1 UMG

2 SEGUNDO

3 TRES

S QUINTO

77 SETEMTA Y SIETE

mE D

Borrar seleccionados

continuacion pulsar sobre

Detalle -

[ Ccultarlos)

Lista

Detalle -

Business
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CONFIGURACION

Entidad

v" Introduccion de los datos de la Entidad:

Seleccion de Idioma: Por defecto el mas usado

Tipo de Entidad: Ayuntamiento/Diputacion etc
Nombre de la Entidad:
Formato N.I.A. Por defecto el mas usado

| Actualizar

v" Una vez introducidos los datos pulsar en

Configuracidn de los datos de la Entidad - |0
Idioma Castellano ¥

Tipo de Entidad

Nombre de la Entidad

Formato N.I.A.

Firmas
| |

v" Introduccion de los datos a efectos de los listados . Ademas de la firma de los
certificados si fuese distinta al del Secretario/a

v Una vez introducidos los datos pulsar sobre Actualizar _|
Configuracidn de las Firmas - C
Idioma Castellano %

Mombre del Alcalde
Firmna del Alcalde
Mombre del Secretario

Firma del Secretario

Business
Partner

gestion cuatrocientos

Software Avanzado para Administracion Local
Avda.: Barén de Cércer, 48 12e 46001 VALENCIA Tel.: 96 30394 00 Fax.: 96 352 20 57




15/47

Certificados

v' Texto libre para la impresién de los certificados

Caonfiguracidn de los Cerificados de Habitante

Idioma Castellano W

Cabecera

Cabecera

Piz para Firmas

Fiz de Pagina

Actualizar

Volantes

v' Texto libre para la impresién de los certificados.

Comunicacion Alta

v/ Texto libre para la impresion de los certificados.

Provincia Municipio

v Seleccién con la base de datos de habitantes de un municipio determinado,
esto permite tener varios municipios cargados.

ConfigurarProvinciaMunicipio

| Actualizar

Provincia &= | VALENCIA v |
Municipio - GINET v |
Codigo postal 46031

Registrar la impresion de certificados

Business
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Renovacion Inscripcidn Extranjeros

v' Texto libre para la impresién de los certificados

Business
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Tablas Territoriales

|
Distrito
| |
v' Para crear secciones antes se debe realizar este pa  so.
Mantenimiento de Distritos ==
& @20 F X é Detalle - Lists
Provincia = 46 Municipio(PSl ALGINET(VALENCIA)
Distito = Nombra (UMC
4’@':5’['1“)(% Detalle - Lista
Seccion
| |
v' Para crear secciones deberan estar creados los dist ritos
Mantenimiento de las Secciones = [ mf
e DE X é# Detalle - Lists
Dristrito
Provincia ©= 46 Municipio@Sl ALGINET(VALENCIA)
Pistrihn [ Mombre ]
Seccién = Nombre |PRIMERA
dzﬁ':DDHXM Detalle - Lists
Vias Publicas
| |

v Para facilitar el alta de nuevas calles se recomien  da dar los codigos de calles,
minimo en intervalos de 10 en 10 (10,20,30...)

WiaPublica - 0
" ﬁ’ 2 [ n X #h Detalle - Lists
Provincia &= 46 Municipio &= 31 ALGINET(WALEMCIA)
{tadigo i ]
Tipo CALLE v

Nombre Completo 7 [ALMAZARA

Nombre Corto G/ [ALMAZARA

Posicidn tipo Y Prefijo de la denominacién ¥
Fecha Yaracion Tipo Yaracion
e« e OE X & Detalle - Lists
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Pseudovia
— —
PseudaoVia = 0O
" ﬁ 2 [0 H X #h Detalle - Lista
Provincia = 4§ Municipio %= 31 ALGINETIVALENCIA)

Pseudovia = I:l

Nombre Complets &/ [CAMING INFERIOR NORTE |

Nombre Corto 0/ [CMN, INFERIOR N, |

Fecha Variacion I:l Tipo 'o'ariacién[l
¢ o= 0E X & Detalle - Lists
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Entidades de poblacién
Datos recogidos del INE

Se entiende por Entidad singular de poblacién cualquier area habitable del término
municipal, habitada o excepcionalmente deshabitada, claramente diferenciada dentro
del mismo, y que es conocida por una denominacion especifica que la identifica sin
posibilidad de confusion.

Un area se considera habitable cuando existen en la misma viviendas habitadas o en
condiciones de serlo.

Un area se considera claramente diferenciada cuando las edificaciones y viviendas
pertenecientes a la misma pueden ser perfectamente identificadas sobre el terreno y el
conjunto de las mismas es conocido por una denominacion.

Por consiguiente, las urbanizaciones y zonas residenciales de temporada pueden tener
caracter de entidades singulares de poblacion aun cuando sélo estén habitadas en
ciertos periodos del afo.
Ninguna vivienda puede pertenecer simultineamente a dos o mas entidades
singulares. Un municipio puede constar de una o varias entidades singulares de
poblacién.

Si en un municipio no existen areas habitables claramente diferenciadas, el municipio
seré considerado de entidad Unica.

Como unidad intermedia entre la entidad singular de poblacién y el municipio existen,
en algunas regiones, agrupaciones de entidades singulares, (parroquias,
hermandades, concejos, diputaciones, y otras), que conforman una entidad colectiva
de poblacion con personalidad propia y un origen marcadamente histérico.

Los conceptos de entidad singular y colectiva de poblacién no deben ser confundidos
con el de Entidad local de ambito territorial inferior al municipio (entidades locales
menores), definido por la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local como unidad para la gestiébn, administracion descentralizada y
representacion politica dentro del municipio.

Nucleos de poblacién y diseminado

Se considera Nucleo de poblacion a un conjunto de al menos diez edificaciones, que
estan formando calles, plazas y otras vias urbanas. Por excepcion, el nimero de
edificaciones podra ser inferior a 10, siempre que la poblacion que habita las mismas
supere los 50 habitantes. Se incluyen en el nlcleo aquellas edificaciones que, estando
aisladas, distan menos de 200 metros de los limites exteriores del mencionado
conjunto, si bien en la determinacién de dicha distancia han de excluirse los terrenos
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ocupados por instalaciones industriales o comerciales, parques, jardines, zonas
deportivas, cementerios, aparcamientos y otros, asi como los canales o rios que
puedan ser cruzados por puentes.

Las edificaciones o viviendas de una entidad singular de poblacién que no pueden ser
incluidas en el concepto de nucleo se consideran en diseminado.

Una entidad singular de poblacion puede tener uno o varios nucleos, o incluso ninguno,
si toda ella se encuentra en diseminado.

Ninguna vivienda puede pertenecer simultaneamente a dos 0 mas nucleos, o a un
nacleo y un diseminado.

Codificacion

El cédigo de las entidades y nucleos de poblacién esta formado por once digitos, que
corresponden, los dos primeros al codigo de la provincia los tres siguientes al del
municipio dentro de la provincia, el sexto y séptimo a la entidad colectiva dentro del
municipio, el octavo y noveno a la entidad singular dentro de la colectiva, si existe, 0
dentro del municipio, en caso contrario, y los dos ultimos, al ndcleo de poblacién o
diseminado, siendo el codigo 99 para este ultimo.

Los codigos de las entidades de poblacion se asignaron por orden alfabético dentro de
cada municipio con ocasion del Censo de Poblacién de 1981, manteniéndose hasta
ahora. A las entidades de nueva creacion se les ha asignado un cédigo correlativo al
ultimo existente, mientras que los cédigos de las entidades que han desaparecido no
han sido reutilizados, a no ser que se haya dado de alta una entidad existente después
de 1981 para la que se ha consignado el cédigo que tuviera en la fecha de la baja.

Los nucleos de poblacion se recodificaron en 1991 por orden alfabético dentro de cada
entidad singular.

De la misma forma que en las entidades, a los nucleos de nueva creacion se les ha
asignado un codigo correlativo al dltimo existente. Los codigos de los nucleos que han
sido baja tampoco se han reutilizado.
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Entidad Colectiva

Mantenimiento de las Entidades Colectivas

e a0 E X #
Provincia = 46 Municipio ©= 31 ALGINET(WALEMCIA)

E. Colectiva =
Nombre Completo PRIMERA ENTIDAD
Nombre Medio 10 ENTIDAD
Nombre Corto 19 ENT,

Fecha Yariacidn Tipo Yariacion

& =20 X

Entidad Singular

Mantenimiento de las Entidades Singulares

e @ =20 - X &

Provincia = 44 Municipio ©= 31 ALGINET(WALENCIA)
E. Colectiva

E. Colectiva &=

E. Singular = Digite Control &=
Nombre Completo SINGULAR
Nombre Medio SIMGULAR
Nombre Corto SIMGULAR

Mombre Corto

Tipo Yariacion

&= ODE X #&

Fecha Yaracion

Nucleo

v" Los datos de nucleo van relacionados con los datos
Colectivas y Entidades Singulares.

Mantenirniznto de los Miceas

@@ s O X 8

rovincia &= 46 Municipio %= 31 ALGINET[WVALEWCIA)
E. Colectiva =
E. Singular = = SIMNGULAR
Hicleo =
Nombre Completo #*DISEMINAD O
Nombre Medio *DISEMINADO*
Mombre Corto #DISEMINAD O

Fecha Yariacion Tipo Yariacion

& o= 0 E X d

- 0

Detalle - Lizts

Detalle - Lista

-8

Detalle - Lists

Detalle - Lista

de la tabla de Entidades

-0

Detalle - Lists

Detalle - Lists
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v Datos recogidos de la pagina WEB del INE

r

Ex
hiL!
M
Cl
D
Y
Y
CE
I1Z
DR
cD
'l
El
EC
CE
CF

Valores validos para "ESCALERA™

Exterior

Interiar

Centro

Centro [Zguierda

Interior Derecha

Irterior Centro

Centro Interior Derecha
Centro Exterior Derecha
Izequierda

Derecha

Centro Derecha

Irterior Izguierds
Exterior Izguierda
Exterior Centro

Centro Interior IZguierds
Centro Exteriar [Zguierda

Escalera

o= D EH X H#

Idioma
Cadigo

Descripcion

Descripcidn Corta

=
= |DR,

DERECHA

DR

& =2 0F X 4§

Detalle -

Detalle -

Business
Partner

gestion cuatrocientos

Software Avanzado para Administracion Local
Avda.: Baron de Céarcer, 48 12e 46001 VALENCIA Tel.: 96 30394 00 Fax.: 96 352 20 57

Lista

Lista



Planta

23/47

v Datos recogidos de la pagina WEB del INE

PO Plants Primets

P Planta X
=0 =Zemizotano
FBI Bajo Interior
EMT Ertrezuelo
A Atico XX
=01 Satano 01
S Satano KX

Valores vilidos para "PLANTA"

POz Flarta Seguncds
SO0T Sitano

FBJ Flarta Baja
FBE Bajo Exterior
A01 Atico 01

ALT Altilla

=02 Sdtano 02

PRL Principal

Flanta

e =2 0 X

Idioma =
Cadigo =
Descripcion PLAMTA PRIMERA

Descrpcion Corta PLAMTA FR

e = 0E X #

Puerta
Puesrta
& fl=2 0E X é#
Idioma =
Cadigo =
DescHpcion A

Descripcidn Corta

& =2 0 X &

Detalle - Lizts

Detalle - Lista

Detalle - Lista

Detalle -

-
b
i+
i
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Seccionado

v' Desde esta pantalla se deberd dar de alta los codig os de calles con los

nimeros pares e impares, ya que un mismo
pertenecer a varias manzanas

v Pulsar sobre la Hoja en blanco.

Mantenimiento de los $echonados

E . O| Borrar seleccionados | 5

¥ia Pseudovia ¥ia
G=] LE L§
Detalle D &03 0 CALLE LLOMBAY
Detalle D 690 0 CALLE MEDICO BOSCH

v" Introducciéon datos de Seccionado

v" Pantalla Inicial

Mantenimiento de los Seccionados
S B e = -
Prowvincia = 46 MMunicipio@= 31 GESTIOMN 4000WALEMCTA)

Localizacidn

Wia Pdablica

Psaeudowia

==

==
Tipo Numeracion =
M. Inferior [

E. Colectwva

E. Singular =g

Distrito =7

Seccion =7

Subseccidn Manzana Manzana Catastal
cédigo postal 45031

Fecha Yaracidn Tipo YVaracidn

e o =2 0O H X éh

v" Seleccionar localizacion

v Desplegar X y seleccionar

distrito y seccion puede
Detalle - Lis
1-3 2 0 000170l
1-5 2 2 12 0001701

flantenimiento de los Seccionados

@ mo =2 OE X #

Provincia = 46 Municipio &= 31 GESTION 400 WALENCIA)

Localizacion Via Pdblica

Yia Pablica =

Pzeudouwia
Nucleo

L Pseudovia 0=

Business
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MANTENIMIENTO HABITANTES

| |
Altas
| |
v' Como dar de Alta un habitante en Padrén. En un nuev o domicilio.
v' Seleccionar la Hoja en Blanco
iz Seccionado  Habitante  Heojas  Censo  Intercarnbio Datos INE
Mantenimianta de los Habitantes
B D
[ Primer apellido Sequndo apellido Nombre ::‘l:::‘na‘liento Via Pablica Nimero
empieza por W empieza por V¥ empieza por ¥ = hd empieza por W = ¥
v' Para dar de alta un habitante debera seleccionar el  codigo de calle, pulsar sobre
la linterna para realizar una busqueda de la calle en el callejero. Previamente
debera estar de alta en Mantenimiento de las Hojas  Padronales.
v Sila calle no existe se debera dar de alta ¥ ARadir. Sin necesidad de ir a paso
Vias Publicas.
v' Se puede dar de alta la Via en el mismo punto.

fantenimniznto de laz Hojas Padronales

« =20 X
Prowvincia &= 46 Municipio @ 31 GESTIOMN 400(VALENCIA)
| | Hoja Padronal Habitantes

Wia Publica %

Localizacion

via piblica &= | | % o4

Pseudovia = [ ] | S EH

DATOS HUEYDS ([Nljme|ro F | erjme.ro B Kmt.  Blogue Portal Escalera Planta |Puer‘t.]a 'I
N N B S R

v' Sila via publica existe, se tiene que dar de alta
Realizar la Busqueda con la linterna.

Escoger

v Seleccionar y pulsar sobre O

Mantenirienta da laz Hojaz Padronalas

| Escoger || Cancelar |

Escoja un nuevo valor para YWia Pablica

[ ¥ia Priblica Tipo Via
= W ermpieza por ¥ 21
Ezcoger [ 1 CALLE BOS
Ezcoger [ ] 5 CALLE ALM

todos los datos de policia.

Nombre Completo

pieza por ¥

SERIA

CIMA

Business
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v' Una vez seleccionado el cédigo de calle y si corres  ponde la Pseudovia. Introduzca los
Mimero B Mimero B kot Bloque Portal Escalera Planta Puerta

datos de “ & &

Provincia & 46 Municipio ©= 31 GESTION 400(WALEMCIA)

Haja Padronal Habitantes

Localizacidn Wia Pablica %

Via Piblica = |20 % dF CALLE ALMAZARA

Pseudovia = |0 % L]
Mimero B MNimero B Kmt. Blogque Portal Escalera Planta Puerta
u} u} u}

v Para dar de alta el nimero correcto debera estar da do de alta en Mantenimiento del
seccionado , de lo contrario nos puede visualizar e | siguiente Mensaje:

Debe escoger un seccionado correcto

Business
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Dar de alta un habitante en un domicilio que ya exi  ste.

v" Seleccionar con la linterna.

Mantenimients de las Habitantes -0

(}:ﬁ:{) an Detalle - Lista

Provincia &= 46  Municipio ©= 31 GESTION 400(VALENCIA)
Haoja Habitante [v Adicionales D, Histérico Imprimir Maow, Histarica Cohabitantes Incidencias INE Certificados
Hoja Padronal
tadigo = Pulsar sobra livkerna para busear
Via Pablica &=

Pseudovia &=

Mirmera B Mimero B Kmt. Bl Po Es Planta Puerta
Distrito Seccidn
Nicleo Manzana M. habitan. N° de Hoja
Codigo postal Ap. Correos T. ¥ivienda No Interno
R. Catastral Teléfono

(}:ﬁ:{) an Detalle - Lista

v' Debera aparecer una pantalla como esta, pero con su datos. Donde se puede
filtrar la blsqueda. Una vez localizada la via ptbl  ica seleccionar | Esceasr [

Mantenimienta de los Habitantes -0

| Escoger || Cancelar | Datalle - Listz

Escaja un nueve valor para Hoja Padronal

f & Via Pdblica Pseudovia ¥ia Numi.

= W = W empieza por ¥ = ¥

h,
Escoger D 1030 0 CALLE RUBEM DARIC 4 oo 0 1 o0dgogo 1
Escoger |:| 1110 0 CALLE SAM MIGUEL 32 oo 0 1 oo0ggoon g
Escoger |:| 1130 0 CALLE TRULLAS 4 oo 0 1 o0dgoan 2
Escoger g0 0 PLAZA COMSTITUCION 2 ool 11 1 1 0001701 4

v Los datos que apareceran seran parecidos alos de|  a pantalla siguiente

Mantenimiento de los Habitantes ==l

e @ = 0O W} X[ ] Detalle - Lizta

Provincia @ 46  Municipio @ 31 GESTION 400(WALENCIA)
Hoja Habitante . Adicionales D. Histdrico Imprimir Mow. Histdrico Cohabitantes Incidencias IME Certificados
Hojs Padronal
cadigo o= 681 G
¥ia Pablica  ©= FLAZA CONSTITUCION

Pseudovia =

Mamero B MNamero B Kmt, Bl Po Es Planta Puerta
Distrito DISTRITC-1  Seccidn SECCIGN-1 DISTRITS-1
Nicleo MUCLES N. habi No de Hoja
cédigo postal Ap. Correos T. Wivienda N© Intermo
R. Catastral Teléfono
e @ = D x Detalle - Lista
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Como dar de alta el Habitante

v' Una vez se tienen los datos del domicilio recuperad  os, se debera dar de alta al

habitante asignado al mismo.
v" Pulsar en Habitante.
Provincia &= 46 Municipio @ 31 GESTION 400[WALENCIA]

Hoj#l Habitante |0, Adicionales . Histdrico Irnprimir Mow, Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Certificados

v/ Se visualizara la ficha en blanco para la introducc  i6n de los datos. Observar que
los datos de Grupo Familiar y Numero de orden nos | 0 recupera por ser un
domicilio con habitantes dados de alta en el mismo. De lo contrario el numero de

orden sera el 1

Nombre Grupo Familiar [1 Mo, Orden
Primer apellido Particula 1° Apellido
Segundo apellido Particula 2° Apellido
Sexo :,r"' w | Fecha Macimiento :,r"' [I]
Lugar Macimmiento

Provincia &= Municipio &= % & Nombre G
Tipo Ident. g w

Identificacion

Titulacién G v
Macionalidad & | Ezpafia w
Mo, Id.Elec.

Los campos que contiene una llave, conllevan una busqueda con la linterna

Lugar Macimiento

Provincia &= Municipio &= %

campos que desplegan, para su seleccion Tipe Ident. v

La fecha de nacimiento debe introducirse DDMMAAAA
Sexo :f wardn % | Fecha Macimiento __:,/ 160321961 [I]
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Introducidos los datos del habitante.

v Pulsar en Datos Adicionales
Haoja Hal:-itanteD. Hiztdrico Irnprirnir Mow, Histarico Cohabitantes Incidencias INE Certificados

v" Nos debera aparecer la siguiente pantalla:
v Datos no Obligatorios

Mantenimienta de los Habitantes -0

(}:ﬁ:{) an Detalle - Lists

Provincia &= 46 Municipio @31 GESTION 400(WALENCIA)
Hoja Habitante [, Adicionales [v Histdrico Imprimir Mow Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Certificadas

Nombre del padre

Nombre de la madre

Parentesco A4
2idioma | HNivel L4
Profesion v

Introducidos los datos Adicionales del Habitante

v" Pulsar en Datos Histoérico

v' Para que el alta se refleje en el histérico, debera  seleccionar la causa de alta
Causa Alta w

Cambio Resid
Macirmiento
Ornisidn

Mantznimiznts de los Habitantas

& @ o0 @ x[wer]

Provincia &= 46 Municipio &= 31 GESTION 4

Detalle - Lizta

Hoja Habitante D, Adicionales D, Histdrs Mav, Histdrico Cohabitantes Incidenciaz INE Cerificados

|Causa Alta hd |

Q:'ﬁ'#) an Detalle - Lists

=
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Imprimir.

30/47

v' Desde el mantenimiento del habitante se puede reali zar la impresion de
certificados.

v/ Una vez que el habitante seleccionado ha sido recup erado, pulsamos en
Imprimir, nos aparece la pantalla siguiente:

Mantenimiento de los Habitantes e — - O

Cartificado Indlvidual

Cnrl‘ificado [ndimr:lual con Fecha de Alta .
e6 =+ DHEX = e oo con Fch d seta - e
Provincia &= 46  Municipio & 31 32::::: i::::::::: con Fecha de Alts
Hoja Habitante [. Adicionales D. Histdrico Irmprirnir Maw, Histd 32:22:: gglzg:g con Facha de &lta Ertificado=s

Tipo de listados:

Efecto para expedir:

Idioma

Hoja Padronal
| ¥ | |Cormunicacién da Alta a ottos municipios
Cartificade da Residenda Extranjeros
por Solicitud de Renovadan

cz'ﬁ'*DHXEI Detalle - Lista

» Seleccionamos el Tipo de Listado  breve descripcion de afecto que se expide (no obli  gatorio)
el Idioma en que se imprime el certificado( por def ecto en castellano) y a continuacion

pulsamos
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Como dar de baja el Habitante

v' Lo mas normal es realizar una blsqueda del habitant e por seleccion de Apellidos y

Nombre. Una vez se tiene los datos pulsamos .

Mantenimiento de las Habitantes

B E D

Primer apellido Sequndo apellido Nombre

Fecha
Nacimiento

- empieza por ¥ empieza por W empieza por |V = hd empieza por |V

Via Piblica Nime

v Si existe el habitante seleccionado nos debera apar  ecer una pantalla como la siguiente:
A continuacion para asegurarnos que es el habitante en cuestion, pulsar en Habitants

Mantenimienta de los Habitantes L

¢ @20 @ X[ ] Detall - Lits
Provincia ©= 4& Municipio®= 31 ALGINET(VALENCIA)
Hoja Habitante D. Adidonales D, Histdrico Imprimir Maow, Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Certificados
Haoja Padranal
Codigo =

Via Pdblica =

Pseudovia = A

Mirmera B Mimero B Kmh Bl Pao  Es Planta Puerta
Distrito DISTRITO-1  Seccidn SECCION-2 DISTRITO-1
Nidcleo M.Z Manzana M. habitan. N2 de Hoja
Cédigo postal Ap. Correos T. Vivienda N Interno
R. Catastral Teléfono

& o = DEX Detalle - Lists

v' En esta pantalla se visualiza los datos del habitan  te, y si es correcto debera pulsar x Borrar

Mantenimiento de los Habitantes -C

4:ﬁ'=€>|]n Detalle - Lists

Provincia &= 46  Municipio @ 31 ALGINET(WALENCIA)

Hoja Habitante [ Adicionales D, Histdrico Imprimir Mow, Histdrico Cohabitantes Incidencias IMNE Certificados

MNombre Grupo Familiar |2 N2, Orden
Primer apellido Particula 1 Apellido
Segundo apellido Particula 2° Apellido

Sexo % [Muier %] Fecha Nacimiento 57 =

Lugar Macimienta

Provincia & [46 | Municipio&=21 | § G/ Nombre G/ ALDATA  VALENCIA
Tipo Ident. & o w

Identificacién [ ¥
Titulacién B/ | 20 TITULACION INFERIOR AL GRADUADG ESCOLAR
Nacionalidad &/ | EsPafia v
No. Id.Elec. 461068547¢

e s 0| K[ ] Detalle - Lista

gestion cuatrocientos
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Al pulsar para dar de baja el habitante, el program a pedira la causa de la Baja.
Seleccionada la causa de la Baja, deberd seguidamen te pulsar sobre

| tonfirmar Baja | De lo contrario pulsae en Lancelar

Confirmada la Baja el habitante desaparece del Padr 6n de Habitantes y se genera un registro en el Hist __ érico .

Mantenimienta de los Habitantes = 0

Confirmar Baja || Cancelar Detalle - Lizta

Provincia @ 46  Municipio @ 31 ALGIMET(WALEMCIA)

Hoja Habitante [, Adicionales D[, Histdrice Imprimir Mow, Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Cedificados

Causa Baja

Cambio Residencia
Defuncidn

Cuplicade
ConfiInclusidn Indebida Elar Detalle - Lizts

Baja por Caducidad

Como Modificar datos de un habitante

| |

Como en el paso de dar Baja de un Habitante, lo mas  normal también es realizar una
busqueda del habitante por seleccién. Apellidos y N ombre, una vez se tienen los datos
pulsamos

Martenimiento de los Habitantes

BED

Primer apellido Segqundo apellido Mombre

Fecha
Macimiento

empieza por ¥ empieza por W empieza por |V = hd empieza por |V =

¥ia Pablica Niame

Si existe el habitante seleccionado debera aparecer una pantalla como la siguiente:
A continuacion para asegurarse que es el habitante en cuestion, pulsar en Habitante

Mantenirnienta de los Habitantes -

(::'ﬁE:) DEX Detalle - Lizta

Provincia &= 4& Municipio & 31 ALGINET(WALENCIA)

Hoja Habitante D, Adicionales ©. Histérico Imprimir Mov, Histdrico Cohabitartes Incidencias INE Certificados
Hoja Padronal

Codigo =

Via Piblica &

Pseudovia @& A

Nimero B Mdmero B Kmt Bl Po Es Planta Puerta
Distrito CDISTRITO-1  Seccion SECCION-2 DISTRITO-1
Niicleo M.2 Manzana N. habitan. N2 de Hoja
Codigo postal Ap. Correos T. Vivienda N2 Interno
R. Catastral Teléfono

(::'ﬁE:) DEX Detalle - Lizta
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Esta pantalla visualiza los datos del habitante, y si es correcto debera pulsar =

Manteniriento de los Habitantes - C

& no=2 0 X Detalle - Lists

Provincia ©= 46 Municipio &= 31 ALGINET(WALENCIA)

Hoja Habitante [ Adicionales D. Histdrico Irmprirnir Maow, Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Certificados

Nombre Grupo Familiar |1 N2, Orden
Primer apellido Particula 1? Apellido
Segundo apellido Particula 2° Apellido

Sexo B Mujer % | Fecha Nacimiento iy 13{05;"194!@

Lugar Macimiento

Provincia & [46 | Municipio&=[21 | % & Nombre 3 ALDALS  VALENCIA

Tipo Ident. &/ | Sin Documnento Acreditative ¥

Identificacion C

Titulacion :/ 20 GRADUADO ESCOLAR © EQUIVALENTE hd
Nacionalidad &/ | EsPafia v

M2, Id.Elec. 460117576

& @ @ DEX Detalle - Lists

Las fechas asumen la del dia, aunque son modificabl es por el usuario, realizada la
comprobacion, pulsar sobre = (Grabar) se genera una variacion del habitante en el histérico,
con la modificacion realizada.

Mantenirnienta de los Habitantes = O

@ﬁzb an Detalle - Lizts

Provincia ©= 46 Municipio @ 31 ALSINET[WVALENCIA)
Hoja Habitante D Adicionales D, Histarico Imprimir Mow, Histdrico Cohabitantes Incidencias IME Certificados

Causa Modificacion Modificacion Datos Personales %

Fecha Efectividad 3/ 02;’12;’200!@
Fecha Modificacion 02{12;‘200![1

Observaciones

C:ﬁ:;) an Detalle - Lizts
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Impresién Certificados

v' Seleccién del habitante para la impresién de certif
realizar por Mantenimiento de Habitantes.
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ejemplo por apellidos y nombre una vez tecleados lo

Mantenimienta de los Habitantes

AE G

Primer apellido

empiezs por W

Seleccionado el habitante pulsar en

Sequndo apellido

empiezs por W

Nombre Fecha

icados.

Este proceso se puede
Realizar una busqueda del habitante, Por

s datos pulsar en Filtrar .

Macimiento

empiezs por W =

el tipo de impresion que se marca. Se debera teclea

Listar
pulsamos en

Mantenirmiento de las Habitantes

@ﬁ=¢>DEIX

Provincia ©= 46 Municipio @ 31  ALGINET(WALENCIA)

Haoja Habitante D Adicionales [0 Histdrico Irnprimir Moy, Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Cestificados

Tipo de listados:

Efecto para expedir: (oo wificadn Individual

Idioma Certificada Calectiva

Volante Individual

& ﬁ = D Walamte Individual con Fecha de Alta

WValamte Caolective

Hoja Padronal

Certificado Individual con Fecha de Alta

Certificado Colectivo con Fecha de Alta

Volante Colectiva con Fecha de Alta

Cormunicacion de Alta a otros municipios
Cerificado de Residencia Extranjeros
por Solicitud de Renovacién

w

Movimientos Historico

Para consultar los movimientos de un habitante en e
Mantenimiento del Habitante,

pulsamos sobre la pestafia que nos indica

del habitante seleccionado. Para una visualizacion

nos indica. =t

b4

| histérico,

¥ia Pablica

Niame

empiezs por W =

Imprimir debe aparecer esta pantalla, donde poder realizar
r a efecto para expedir, y el idioma. Y

= 0O

Detalle - Lists

Detalle - Lizts

utilizando la opcién

Desde Habitante se realiza un filtrado de busqueda
Mov. Histatico y visualizara los movimientos

mas detallada, debera pulsar donde

Hoja Habitante D, Adicionales [, Histdrica Irmmprimir Maow, Hiztdrico Cohabitantes Incidencias INE Cerificados

Maw, Histarica

Wer M PE
Wer M PE
Wer M PE
Wer M PE
Ver M PE

Madificacidn en Datos Personales

Modificacién en Datos Personales
Madificacidn en Datos Persanales
Madificacién en Datos Personales

Modificacién en Datos Personales

09/11,/2005
09112005

0%/11/2005
09/11/2005
09112005

09/11,/2005
09112005

0%/11/2005
09/11/2005
09112005

Business
Partner

Avda.: Baron de Carcer, 48 12e 46001 VALENCIA Tel.: 96 30394 00 Fax.: 96 352 20 57

gestion cuatrocientos

Software Avanzado para Administracion Local




35/47

Cohabitantes

Para visualizar los cohabitantes debera pulsar sobr e la pestafia que indica  “chabitantes |
cuando aparece la pantalla con los datos, se pude p ulsar sobre I¥=r para una
visualizacion mas detallada.

Incidencias INE

Para ver si el habitante contiene alguna incidencia con el fichero del INE, se debera
seleccionar la pestafia que indica Incdendias INE.  Sj no existe ninguna incidencia
aparecera como Soporte Corregido.

Mantenimiento de los Habitantes = 0O

@ﬁ’:{) DHX Detalle - Lista

Provincia @& 48 Municipio @ 31  ALGINET{WALEMCIA)

Hoja Habitante D) Adicionales Dy Histdrico Irnprirnir Mow, Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Cettificados

Certificados
Para ver los certificados realizados a un habitante determinado, después de realizar los
pasos de filtrado del habitante en cuestion, debera pulsar sobre  Cefficades g

visualizar un informe de los certificados realizado s al mismo.
Para una visualizacion mas detallada debera pulsar sobre |¥er,

Mantenimiento de los Habitantes = 0O

C:'ﬁ'zb DHX Detalle - Lizts

Provincia @ 46 Municipio & 31 ALSINET(VALENCIA)

Hoja Habitante D, Adicionales D Histdrico Irmprirnir Mow, Histdrico Cohabitantes Incidencias INE Certificados

wer 26/10/2003 0 R GESTICOM400
YWer 26/10/2005 0 < GESTIOM400
YWer Z6/10/2003 0P GESTIOM400
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HISTORICO

Consulta de los datos del historico de habitantes.

v' Después de realizar una busqueda del habitante con el filtrado por Apellidos y
Nombre, aparecera una pantalla como esta pero con los dat os del habitante
seleccionado. Primero aparecen los datos de la Hoja , Para una visualizacion mas
detallada pulsar sobre la pestafia del Habitant=. = también se pude visualizar los

Cohabitantes y detalle de los  Meaw. Histarica

Mantenirnienta de los Movirmientos en el Histdrico de Habitantes

LT Detalle -
Provincia ©= 46 Municipio &= 31 ALGINET(WALEMCIA)
Hoja Habitante Cohabitantes Mow, Histdrico
Via Piiblica
Pseudovia 650 - A

MWimero B Wdmero B Kmt, Blogue Portal Escalera Planta Puerta
Distrito 1 CISTRITO-1  Seccidn 2 SECCION-2 DISTRITO-1
Nicleo 0109108 WM.2 Manzana 5 N.habitan. 1 N?de Hoja 1059
Cddigo postal 46019 Ap. Correos T. Wivienda Vivienda o alojamienta N® Interno 0000000001
R. Catastral Teléfono 96 32600021
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HOJAS

Como dar de Alta Hojas Padronales

v' Desde este paso se crearan las Hojas Padronales, as ignar la hoja a un domicilio.

Debera pwsar sobre la Hoja en Blanco de la pantall a

I»J + Tablas Territhriales  Seccionade  Habitante Hojas  Censo  Intercambio Datos INE

Mantenimiznto de Hojas Padronales

E 0O Borrar seleccionados |

=] Via Piblica Pseudovia Tipo Via Num. BE.Km. Bl. Po. Es. PIt. Pta. Di Se Man Hoja Nicleo

e | [F @ @[] [emeemee® [ 9]

v' Se visualizara la siguiente pantalla

Mantenimiente de las Hojas Fadronales
o= 0 dX
Provincia £ 46  Municipio & 21

Hoja Insor padronal | Habitartes

[Locakizacin Vis Piblica % | Realizar una busouedsa de |a via Poblics
[¥ia Patiica = % = | Seleccionar con el signo mas si es calle nueva
I_D:nunlu-u'-'a e G g I

Mumero B Wdmers B Kmi. Bl Po Es  Planta Puertas

Ent. Colactiva

Ent. Singular

Hiclen

Mt

Secciin []

sanzana Mo de Hoja

M. habitan. [ ] e interne |

Ap. CorFaos _ Chdige postal m

T, Wivienda | Miviends o slgjarmients % Teléfono
R Catastral I
Fecha Wasacidn 2 Tipo Yaracidn |
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CENSO

v La carga de estos ficheros facilitados por el INE, se realiza desde el paso

Intercarnbio Cratos IME

Censo Electoral

v" Consulta del fichero facilitado por el INE.

Mantenimiznto del Censo Elactaral - O
E Detalle - Usta
[ 10 Apellido 20 Apellido Nombre D.N.T.
ermpieza por ¥ ermpieza por ¥ ermnpieza por ¥ = w
No hay registos
1 [ Dcultarlas)
= Detalle - Lista
I I

Consulta de las Mesas Electorales
Si no se dispone del fichero de las Mesas facilitad o por el INE, se puede crear un
fichero propio con los datos, que pide el programa.

AN

Ylantenimiento de Mesas

o o Borrar seleccionados | = Detalle - Lis
[l Id. CER/CERA Distrito Seccién Letra seccidn Subseccién Mesa Direccién Nombre
= | |= | |empieza por ¥ empieza por ¥ | | empieza por ¥ empieza por ¥ empieza por ¥
Mo hay
registros
1 [ Ccultarl
= 0 | Borrar seleccionados | = Detalle - Lis

v" Como crear nuestro fichero de Mesas Electorales. Si no se dispone del fichero facilitado
por el INE

v' Pulsar sobre la Hoja en Blanco, debera aparecer una  pantalla como esta para la
introduccion de datos.

v' Los campos que contienen la llave son campos de cla  ve.
Fichero CERA Censo Electoral de Residentes Ausentes CERA

Fichero CER Censo Electoral de Residentes CER
Mantenirmiento de Mesas - 0O
= w2 0 X & Detalle - Lizts
Prowvincia = 46 MunitipinW‘Sl

Id. CER/CERA &=

Seccidn

codigo &= S &k Nombre

Distrito &= Nombre

Letra Seccién @ Subseccién &= |

Mesa el I

Letra Inicio Letra Final

Local
Direccién tédigo postal (46031

= w2 0 X & Detalle - Lizts
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Procesos para el intercambio de ficheros con el Ins  tituto Nacional de Estadistica.
El proceso es igual para los tres pasos. Salvo el f ichero, que tendra distinto
nombre.

CargarFicheros

| Cargar Censo | | Cargar Mesas | | Cargar Fichero Intercambio INE |

Para cargar el fichero facilitado por el INE, previ amente debera estar cargado en
en el Ordenador. Una vez que esta cargado debera in dicarle el camino,
seleccionando Elegir Fichero.

CargatFicheros - O
| Cargar Censo | | Cargar Mesas | | Cargar Fichero Intercambio INE
Fichero Eleqir Ficherg Seleccionar el fichero & cargar en nUestro programa

Reemplazar o Afadir

Datas para la carga del Cenza

Extranjero -

Catos para la carga del Fichero Intercarmbio INE
Mombre Cinta

DescHpCion

| Cargar Censo | | Cargar Mesas | | Cargar Fichero Intercambio INE |
Después de seleccionar Elegir Fichero deberd aparecer esta pantalla. A
continuacion pulsar examinar y localizar el fichero . (Se recomienda tener creado

una carpeta en nuestro ordenador donde podamos carg ar los ficheros iniciales, Ejemplo
Carpeta Ficheros INE)

CargarFicheros - 0

Seleccionar

Introducir nuevo fichero: | |[ E waminar...

Una vez localizado seleccionar el fichero.

Llegir anchiva ?

Euwml_.‘lmelr-e Rl

LY [ e Toet

g
59
i FC
‘P.ll
— r
Mis siios e teef Mombee:  |CEMSO.TZT hd Al
Tipee [Fextin b aschiveet 71 =l Cancelw |
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Pulsar en seleccionar

CargarFicheros \
e

Introducir nuevo fichero: |Ci\Ficheras Ine\CENSO THT txt

| CEsaminar..

v" Una vez se tiene el fichero con los datos pulsar so  bre Cargar Censo

C al cheros
argar Censo | Cargar Mesas | | Cargar Fichero Intercambio INE |

Fichera Elzqir Fichera
Reemplazar o Anadir Reemplazar %

Deberemos seleccionar Reemplazar, si cambiamos el fichero del Cenzo que
tenemos cargado actualmente,

Afadir si el fichero gue cargamos es el de Extranjeras

Datos para la carga del Censo |am 2 dip
Reermplazar
Extranjero

Datos para la carga del Fichero Intercambio IHNE

Nombre Cinta l:l

DescHpcion | |

| Cargar Censo | | Cargar Mesas | | Cargar Fichero Intercambio INE

Solo para proceso de Cinta o Streamer

) : Estos datos se introducen =i el proceso ha realizar es desde una Unidad de Cinta o
Datoz para la carga del Fichera Intercarbio INE
Streamer
Wombre Cinta l:l
DescHipcion | |
Cargar Censo | | Cargar Mesas || Cargar Fichero Intercambio INE
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INTERCAMBIO DATOS INE

v' Cargar Fichero

v" Procedimiento explicado en el paso del Censo.

v' Generar Fichero Variaciones INE.

v' Para generar el fichero de variaciones debera tener  en cuanta las fechas. La
seleccién se puede realizar por uno de los tres tip  0s

por fecha de mavimiento
v’ porfecha de efectividad

como recomendable para este proceso observarques e

encuentra en primer lugar por defecto  “por fecha de grabacion”

Ficheralntercambio\ariaciones -

Generar

IFecha. Desde: E Hasta [I] I

Tipo

pot fecha de grabacidn ¥

Reemplazar o Anadir | Reernplazar %

v" Una vez introducidas las fechas de seleccion (ddmma  aaa), debera seleccionar el

Tipo y Reemplazar o Aiadir. Introducidos los datos

pulsamos sobre

Fichero Intercambio INE

| L]
esde este paso se puede realizar la consulta y los listados oportunos de los
ficheros a tratar.
v Seleccionar el fichero y pulsar en  Ver Fichero
Mantenirnienta del Fichera de Intercarbio INE - O
| Listar Resumen Incidencias || Listar Incidencias (filtrar)
Soporte Fecha de Carga Fecha de Envio Descrpcion
empieza por ¥ = b = b empieza por ¥
Ver Fichero I:l REEMWIOS 19062002 REEMWIZE IME
Vet Fichero D AGUIOZO0,BOZ 07/o1/z003 INCIDEMCIAS MRD 30,11, 2002
Vear Fichero D DHIS a07/01/z004 DMIS MUEWOS
Ver Fichero I:l R200021A, 004 204062004 REPARGCS INE POBLACION 1,1,2004
Vet Fichero D E30002TA 004 a0foe 2004 DATOS "CASADOS" INE-AYTO PORLACION 1.1,2004
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v' Al seleccionar un fichero aparecera la pantalla con

los datos del fichero.
v' Parair a la pantalla anterior debera pulsar

Mantenimiento del Fichero de Intercambio INE

- 0
@ | Borrar seleccionados || Volvel | Cambiar Filtro | Detalle - Lista
Soporte: DNIS - Datos de Identificacian
10 Apellido 20 Apellido Nombre D.N.1. Correqgido
Filtrar |empieza por Vl empieza por ¥ ernpieza por ¥ = ¥ v
No hay registros
1 [ Drcultarlos)
@ | Borrar seleccionados || Yolver || Cambiar Filtro |

Detalle - Lista
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FICHEROS DE INTERCAMBIO
El Intercambio de Informacion en soporte magnético entre el Ayuntamiento y el Instituto Nacional de
Estadistica persigue la igualdad de las bases de datos padronales de ambas entidades.
El Intercambio de Informacion I.N.E. — Ayuntamiento / Ayuntamiento — I.N.E. se basa principalmente
en los ficheros:

1. Fichero de Errores.
a) Nombre del Fichero.

HPPMMMFF.mAA

H = Fichero de Habitantes.

PP = Cédigo de la Provincia.

MMM = Caodigo del Municipio.

FF = Direccién del Flujo de Intercambio de Informacién, que podré ser:

IA & el I.N.E. envia al Ayuntamiento el Fichero.

Al a el Ayuntamiento envia al I.N.E. el Fichero.

m = ldentificador del mes en el que se realiza el Intercambio de Informaciéon, que podra
ser:

1 a Enero

2 a Febrero

3 a Marzo

4 a Abril

5 a Mayo

6 a Junio

7 a Julio

8 a Agosto

9 a Septiembre

0 & Octubre

A a Noviembre

B & Diciembre

AA = Afo detallado con dos digitos en el que se realiza el Intercambio de Informacion.

b) Contenido del Fichero.

En el Fichero ‘Al' (Ayuntamiento — I.N.E.) de cada mes se incluyen todos los Movimientos
de Altas, Bajas y Modificaciones que han sufrido los Habitantes del Municipio durante el mes
anterior, para que el I.N.E. tenga constancia de ellos. Este Fichero también podra incluir
respuestas por parte del Ayuntamiento a comunicaciones previas del I.N.E. sobre errores en
Habitantes. Esta respuesta del Ayuntamiento se centrara en Aceptar o Rechazar el error inferido
por el I.N.E.

En el Fichero ‘IA’ (I.N.E. — Ayuntamiento) se detallan todos los Movimientos de Altas,
Bajas y Modificaciones de Habitantes que en una comunicacion previa por parte del
Ayuntamiento contenian algun tipo de error. Para cada registro o Movimiento de Habitante se
detalla el Cédigo de error que contiene.
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2. Fichero de Comparacion.
a) Nombre del Fichero
COMPPMMM

COM = Fichero de Comparacion.
PP = Cddigo de la Provincia.
MMM = Cadigo del Municipio.

b) Contenido del Fichero.

Propuesta de resumen numérico por parte del I.N.E. al Ayuntamiento. Contiene la version
I.N.E. del Padréon Municipal; es
decir, el dltimo movimiento activo de cada Habitante. El Ayuntamiento debera realizar la
comparacion de la informacion procedente del Fichero con la informacion padronal que el propio
Ayuntamiento posea. El resultado de esta comparacién arrojara Movimientos que tiene el
Ayuntamiento y no el I.N.E. y viceversa. Por un lado, el Ayuntamiento debera comunicar al I.N.E. los
movimientos que €l posee y no el I.N.E.; y por otro lado, deberé investigar los movimientos que tiene
el I.N.E. y no el Ayuntamiento.

Para mas informacién en ficheros de intercambio se remite a la pagina
https://idapadron.ine.es/idaweb/download/Web 17 validacionyrecuento.pdf
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LISTADOS DINAMICOS

v Cualquier tipo de listado dinamico que se realice p  odra grabarlo para poder
seleccionarlo en otra ocasion, si fuese necesario. =

Listado Dinarnico

« g2 0E XE

Provincia @+ 46 Municipio @31 ALGINET(VALENCIA)
Tiwle &/

Listado | v/
Propiedad: NN v |

I Conzulta

Seleccion de listados segun criterio del usuario.
Teclear un titulo para el listado que queremos real izar, a continuacion debera
seleccionar el listado

AN

por Domicilic (Resumida]
alfabético (Resumida)

por Domicilio [Completa)
alfabético (Cormpletol

por Domicilio(Persona Principal)
Etiqueta=s

Etiquetas(Persona Principal)

v" Segun el tipo de listado el programa solicita el or  den de clasificacién

Listado | por Darmicilio (Completa) V| Orden

Propiedad: | V| Diztrito-Seccidn-Hoja
Campleta (Entidad-via-Policial
I Consulta Feducida (Wia-Policial
v A continuacién debera seleccionar la propiedad, si selecciona por ejemplo via

publica debera seleccionar el  Tipo

Listado | por Dormiclio [(Cormpleto) V| Orden | V|

Propiedad: |‘J|'a Piblica V| Tipo |_ V| Anvadir Quitar

Propiedad: |"u"|'a Piblica V| Tipo | Lizta de valores V| Anyadir Quitar
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v' Una vez seleccionado tipo, debera pulsar en Afadir, en este caso el callejero,
donde debera escoger el cédigo o cédigos de calle q ue se van a imprimir. ¥

»
¥ia Piblica = %
4
si la seleccion es el cédigo de calle 10

» AVEMIDA BURJIASSOT
Wia Piblica ©= |10 % AVEMIDA BURIASSOT

4

v Para seleccionar otro debera realizar la misma oper  acién, seleccién via publica
Consulta
3 AWEMIDA BURJIASSOT

¥ia Piblica &= |20 % CALLE ALMAZARA

y pulsar sobre afadir g o]

1 para quitar.

v Si la seleccién es por rango de valores. Debera int  roducir Desde...Hasta..

Liztado Dindrmico

&« @20 XE

Provincia ©= 46 Municipio ©= 31 ALGIMET{WALEMCIA)

Titulo &

Listado por Dormiclio (Cormpleta) % | Orden A

Propiedad: Wia Pablica % | Tipo |Rango de valares % | Anvadic Quitar
Conzsulta

Via Piblica. Desde = G Hasta = \7

v Seleccién desde codigo calle 10....hasta....50, amb  os inclusive.
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Liztado Dindrnico

a @2 O X8

Prowincia © 46 Municipio @31  ALSINET(WALEMCIA)

Titulo & |

Listado | por Domicilio [Completa) V| Orden | Cormpleta (Entidad-via-Policia) Y|
Propiedad: |‘J|’a Fiblica Y| Tipo | Rangao de valores Y| Anvadir Cuitar

I Consulta

¥ia Piiblica. Desde ¢~ %  AVENIDA BURJASSOT Hasta 6= %

v' Realizado el filtrado de datos debera pulsar sobre la impresora = sé genera un

archivo PDF, que a continuacion se puede realizar  su salida impresa.

Gestién cuatrocientos s.1.

SELECCION DE HABITANTES

DOMICILIO DTO SEC MAN HOJA LUGAR NACIMIENTO NIVEL ESTUDIOS

APELLIDOS ¥ NOMERE IDENTIFICACION NACIONALIDAD FCH. NCTO. REF.CATASTRAL

AVDA BURJASSOT N° 3 -001-D001 01 01 03 o3 Varan  ALDAIAVALENCIA) GRADUADC ESCOLAR O EQUIVALENTE
| ] | —| ESPARLA 200214820

AVDA BURJASSOT N° 3 -001-D001 01 01 03 o3 Mujer  ALDAIA[VALENCIA) GRADUADC ESCOLAR O EQUIVALENTE
I | —/ ESPARA a7

AVDA BURJASSOT N°4 01 001 002 gD Mujer  ALDAIAVALEMCIA) TITULACION INFERICR AL GRADUADD ESCOLAR
— — ESPARA 1910811242

AVDA BURJASEOT N4 01 001 D02 odgD Varon  ALDAIAVALENCIA) GRADUADC ESCOLAR O EQUIVALENTE
———— 1 [ ] ESPARA 0200811874

AVDA BURJASSOT N° 4 01 001 oD2 oER Mujer  ALDAIAVALENCIA) GRADUADC ESCOLAR O EQUIVALENTE
————1 — ESPARA 2Ri08/1970

AVDA BURJASEOT NG 01 001 M3 0454 Varon  ALDAIAVALENCIA) TITULACION INFERIOR AL GRADUADO ESCOLAF
1 ] I I ESPARA 17071924
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