
 
Para crear una nueva Base de Datos de Lotus Notes, se realizan los siguientes pasos: 
 
En este caso se va a crear una base de datos de correo en local . 
 
1º) Se pulsa Archivo  Base de datos  Nueva 
Aparecerá la siguiente imagen. 
 

 
Figura 1 

 
Aparecerá la siguiente figura en la que se debe realizar lo siguiente: 
 



 

 
Figura 2 

 
Hay dos apartados: 
El primero “Indique el nombre y la ubicación de la nueva base de datos”, en este 
apartado se hace lo siguiente: 

Se selecciona el Servidor Local, se selecciona una carpeta donde se guardará, 
por ejemplo en mis documentos se puede crear una carpeta que se llame “Correo 
Local”, seguidamente se le pone un Título (por ejemplo, CorreoLocal) 
 
El siguiente apartado dice: “Indique la plantilla para la nueva base de datos”: 
 Se selecciona el Servidor, en este caso “ElAsNegro/DPT”, la Plantilla (hay 
que seleccionar la que pone “Domino Web Access (6)”, como se puede observar en la 
imagen.   
 
Una vez realizado esto, se pulsa “Aceptar” y se creará en el Área de Trabajo. 


